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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n° 55.964, de 29 de junho de 2010

Aprova o Regulamento do Instituto de Pesos e Medidas do Estado de S&o Paulo - IPEM/SP

ALBERTO GOLDMAN, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicbes legais,

Decreta:

Artigo 1° - Fica aprovado o Regulamento do Instituto de Pesos e Medidas do
Estado de Sao Paulo - IPEM/SP, anexo a este decreto.

Artigo 2° - Ao Instituto de Pesos e Medidas do Estado de S&o Paulo - IPEM/SP,
no ambito do Estado de S&o Paulo, cabe:

| - nos termos da Lei federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990, a protegéo e
defesa do consumidor, fiscalizando produtos e servigos no campo de sua
atuacao, como integrante do Sistema Nacional de Defesa do Consumidor -
SNDC,;

Il - nos termos da Lei federal n°® 5.966, de 11 de dezembro de 1973, e da Lei
federal n® 9.933, de 20 de dezembro de 1999, o exercicio das competéncias
delegadas pelo Instituto Nacional de Metrologia, Normaliza¢éo e Qualidade
Industrial - INMETRO, autarquia federal, no campo da metrologia,
normalizagao, qualidade e certificacado de produtos e servigos, como integrante

do Sistema Nacional de Metrologia, Normaliza¢ao e Qualidade Industrial -
SINMETRO;

lIl - nos termos da legislagao pertinente, o exercicio de outras competéncias
decorrentes de convénios, acordos ou ajustes firmados com entidades ou
6rgaos publicos, nacionais ou estrangeiros.

Paragrafo Gnico - As atividades conveniadas, acordadas ou ajustadas poderao
ser exercidas em ambito nacional.

Artigo 3° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial:

| - o Decreto n° 41.881, de 25 de junho de 1997;

Il - o Decreto n° 54.064, de 26 de fevereiro de 2009 .
Palacio dos Bandeirantes, 29 de junho de 2010
ALBERTO GOLDMAN

ANEXO
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a que se refere o artigo 1° do Decreto n°® 55.964, de 29 de junho de 2010
Regulamento do Instituto de Pesos e Medidas do

Estado de Sao Paulo - IPEM/SP

CAPITULO |
Do Orgéo e de suas Finalidades

Artigo 1° - O Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Sao Paulo - IPEM/SP,
nos termos da Lei n°® 9.286, de 22 de dezembro de 1995, é entidade autarquica
com personalidade juridica de direito publico, dotada de autonomia
administrativa, financeira e patrimonial, sede e foro na Capital do Estado de
Sao Paulo, vinculada a Secretaria da Justica e da Defesa da Cidadania, e goza
dos privilégios e isen¢des da Fazenda Estadual.

Artigo 2°- O Instituto de Pesos e Medidas do Estado de S&o Paulo - IPEM/SP
tem por finalidades exercer as atividades relacionadas com a metrologia e com
a normalizagao, a qualidade e a certificacdo de produtos e servigos, além de:

| - manter cursos de preparacgao, treinamento e reciclagem para formacéo e
aperfeicoamento técnico do seu quadro de pessoal;

Il - realizar, diretamente ou através de terceiros, seminarios, congressos,
treinamentos e cursos, na area de sua atuagao;

Il - fiscalizar produtos e servigos, na area de sua atuacgéo, tendo em vista a
constatacao de defeitos e irregularidades que prejudiquem o consumidor, nos
termos da Lei federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990;

IV - fixar e cobrar o prego dos servicos prestados;

V - apurar as infragées cometidas no campo de sua atuacgao, instaurando os
respectivos procedimentos administrativos para aplicagdo das penalidades.

Paragrafo tnico - O IPEM/SP podera, no exercicio de suas finalidades, agir em
interface com outros organismos publicos ou privados.

CAPITULO II
Do Patriménio e dos Recursos

Artigo 3° - O patriménio do Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Sao
Paulo - IPEM/SP é constituido:

| - pelo acervo dos bens moveis e imodveis estaduais sob sua administracdo na
data da publicacéo da Lei n° 9.286, de 22 de dezembro de 1995;

Il - pelos bens e direitos que Ihe sejam doados ou cedidos por pessoas fisicas
ou por entidades publicas ou privadas;
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lll - pelos bens e direitos adquiridos e que vier a adquirir a qualquer titulo.

Artigo 4° - Constituem recursos do Instituto de Pesos e Medidas do Estado de
Sao Paulo - IPEM/SP:

| - as dotagbes orgcamentarias e os créditos adicionais originarios do Tesouro
do Estado;

Il - a receita decorrente da prestacao de servicos;
lll - as transferéncias feitas pela Uni&o, nos termos da delegacéo;

IV - os recursos oriundos de ajustes celebrados com instituigbes
governamentais ou empresas privadas;

V - as subvencodes, as doagdes e os legados;

VI - o resultado da cobranga de juros e de atualizagdo monetaria, bem como
das aplicagdes financeiras;

VIl - o produto da venda de publicacdes técnicas;

VIII - o produto de multas aplicadas por infracdo de dispositivos legais
pertinentes;

IX - outras receitas eventuais;

X - os auxilios, contribui¢cbes, partes em convénios e financiamentos de
entidades publicas ou privadas, nacionais, estrangeiras ou internacionais.

Paragrafo Unico - Dos recursos recebidos em decorréncia das atividades
delegadas, o IPEM/SP sujeita-se a prestagao de contas na forma prevista em
convénio e as orientagcbes emanadas da entidade delegante.

CAPITULO Ill

Da Administrac&o Superior

SECAO |

Dos Orgéos

Artigo 5° - Sdo 6rgaos da Administracdo Superior do Instituto de Pesos e
Medidas do Estado de S&o Paulo - IPEM/SP:

| - Superintendéncia;
Il - Conselho Consultivo;
Il - 6rgdos técnicos e administrativos.

SECAO Il
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Da Superintendéncia

Artigo 6° - A Superintendéncia é o 6rgao superior de direcao que coordena,
supervisiona, controla e decide sobre as atividades de administra¢ao do
Instituto de Pesos e Medidas do Estado de S&o Paulo - IPEM/SP.

Artigo 7° - O Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Sao Paulo - IPEM/SP
sera dirigido por um Superintendente, designado em confianga pelo
Governador do Estado, escolhido dentre profissionais de nivel universitario com
notérios conhecimentos e experiéncia na area de atuagao da Autarquia.

Artigo 8° - O Superintendente, além de outras que lhe forem conferidas por lei
ou decreto, tem as seguintes competéncias:

| - em relacado as atividades gerais da Autarquia:

a) formular e propor diretrizes, metas de trabalho e o orgamento-programa da
Autarquia;

b) coordenar e supervisionar a execug¢ao de planos, programas e projetos;

c) firmar acordos, contratos e convénios com entidades publicas ou privadas,
nacionais, estrangeiras ou internacionais;

d) criar comissdes nao permanentes e grupos de trabalho;

e) promover a contratacdo de assisténcia técnica especializada, no Pais e no
Exterior;

f) baixar o Regimento Interno da Autarquia;

g) representar a Autarquia, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele,
podendo constituir preposto e procurador;

h) delegar atribuicbes e competéncias;
i) emitir normas gerais, no ambito da Autarquia;

j) autorizar a divulgacéo de dados e informagdes sobre as atividades da
Autarquia;

k) instaurar inquéritos administrativos e processos disciplinares;
[) decidir sobre pedidos formulados em grau de recurso;

m) aprovar a realizagcéo de cursos, seminarios, conferéncias e atividades
similares;

n) praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer atribuicbes e
competéncias das unidades, dos Diretores ou do pessoal subordinado;

0) avocar, de modo geral ou em casos especiais, as atribuicées ou
competéncias das unidades, dos Diretores ou dos servidores subordinados;
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p) submeter ao Secretario da Justica e da Defesa da Cidadania os recursos em
processos de multa no ambito estadual;

q) determinar a realizagao de ensaios comparativos para a verificagao da
conformidade as normas técnicas ou a correta informagao ao consumidor e
adotar as providéncias legais cabiveis;

Il - em relacdo ao Sistema de Administracao de Pessoal:

a) as previstas no artigo 27 do Decreto n° 52.833, de 24 de marco de 2008;

b) autorizar o deslocamento de servidores para atender interesses de
atividades conveniadas;

c) estabelecer o valor de diarias, quando se tratar de deslocamentos para
atender interesses dos objetivos de convénios, de acordo com os termos neles
previstos;

lll- em relagdo aos convénios:

a) cumprir e fazer cumprir as obrigacdes e responsabilidades da Autarquia, nos
termos dos convénios firmados;

b) determinar a execucao dos servigos, da receita e despesa de acordo com as
normas e orientagdes dos convenentes, nos termos dos respectivos convénios;

c) prestar contas da arrecadacao proveniente da receita auferida com as
atividades conveniadas, nos termos da legislacao federal e diretrizes
emanadas dos convenentes;

d) providenciar o recebimento e a remessa dos recursos financeiros ao
convenente, oriundos das atividades conveniadas;

e) administrar as compras, 0 uso e a guarda do patriménio dos convenentes;
f) exercer as fungdes de ordenador de despesa;

IV - em relagdo aos ajustes, acordos ou outros atos afins:

a) cumprir e fazer cumprir as obrigagcdes e 0s compromissos assumidos;

b) adotar as providéncias cabiveis na defesa dos direitos e interesses da
Autarquia;

V - em relagdo a administragdo de material e patriménio:

a) as previstas no artigo 3° do Decreto n® 47.297, de 6 de novembro de 2002,
quanto as licitagbes realizadas na modalidade pregéo;

b) as previstas nos artigos 1° e 2° do Decreto n® 31.138, de 9 de janeiro de
1990, alterados pelos Decretos n°® 33.701, de 22 de agosto de 1991, e n°
37.410, de 9 de setembro de 1993, quanto as demais modalidades de licitagcao;
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c) autorizar:

1. o recebimento de doacgao de bens moveis;

2. a transferéncia de bens moveis;

3. a locagéo de imodveis;

d) decidir sobre a utilizagdo de proprios da Autarquia;

e) autorizar ou efetuar o recebimento de doagbes de bens imoveis;

f) autorizar a aquisi¢cao de bens imoveis de interesse da Autarquia, mediante
estudos e avaliagdes prévias.

SECAO Il

Do Conselho Consultivo
SUBSECAO |

Da Composicao e do Funcionamento

Artigo 9° - O Conselho Consultivo € composto dos seguintes membros,
designados pelo Governador do Estado:

| - o Secretario da Justi¢ca e da Defesa da Cidadania, que é seu Presidente;
Il - 1 (um) representante de cada uma das seguintes Secretarias de Estado:
a) Secretaria de Economia e Planejamento;

b) Secretaria da Justica e da Defesa da Cidadania;

c) Secretaria da Fazenda;

lIl - 1 (um) representante da Procuradoria Geral do Estado;

IV - 1 (um) representante da Fundacéo de Protecdo e Defesa do Consumidor -
PROCON;

V - 1 (um) representante dos servidores da Autarquia, eleito nos termos da
legislac&o pertinente;

VI - mediante convite:

a) 1 (um) representante do INMETRO;

b) 1 (um) representante de entidade civil de defesa do consumidor.

§ 1° - Os membros do Conselho de que tratam os incisos Il a VI deste artigo,

designados dentre pessoas com conhecimentos técnicos na area de atuacéo
da Autarquia, exercerdao mandato de 4 (quatro) anos, podendo ser substituidos
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a qualquer tempo, observadas as disposi¢des legais.

§ 2° - Os membros do Conselho perceberao gratificagcéo fixada de acordo com
a legislagao vigente.

Artigo 10 - O Conselho Consultivo contara com um secretario designado pelo
Superintendente, dentre os servidores da Autarquia.

Artigo 11 - O Conselho Consultivo realizara reunides ordinarias, limitadas a 4
(quatro) ao ano, e extraordinarias, quando convocadas pelo Superintendente
da Autarquia ou pelo Secretario da Justica e da Defesa da Cidadania.

Artigo 12 - As demais normas de funcionamento do Conselho Consultivo seréo
estabelecidas em seu Regimento Interno.

SUBSECAO I
Das Atribuicdes
Artigo 13 - O Conselho Consultivo tem as seguintes atribuicdes:

| - opinar sobre as diretrizes e politicas da Autarquia, bem como sobre a melhor
programacao de suas atividades;

Il - propor estudos e programac&o que melhor atendam aos interesses do
consumidor e da sociedade como um todo;

lll - examinar e opinar sobre a celebragdo de convénios e acordos que
envolvam, direta ou indiretamente, o comprometimento dos bens patrimoniais e
dos recursos do IPEM/SP;

IV - manifestar-se sobre politica de recursos humanos e quadro de pessoal,
quando consultado;

V - elaborar seu Regimento Interno;

VI - opinar sobre assuntos que Ihe forem encaminhados pelo Superintendente
da Autarquia.

SUBSECAO llI

Das Competéncias

Artigo 14 - Ao Presidente do Conselho Consultivo compete:
| - presidir as reunides e dirigir os trabalhos;

Il - fixar os dias das reunides ordinarias e propor a convocacgéo das
extraordinarias;

[Il - aprovar o Regimento Interno do Conselho.

CAPITULO IV
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Artigo 15 - O Instituto de Pesos e Medidas do Estado de S&o Paulo - IPEM/SP

tem a seguinte estrutura basica:

| - Gabinete do Superintendente;

Il - Departamento de Analise e Gestao de Processos;
lIl - Departamento de Avaliagcéo e Certificacéo;

IV - Departamento de Metrologia Cientifica e Industrial;
V - Departamento de Metrologia e Qualidade;

VI - Departamento de Metrologia Legal e de Fiscalizagao;
VIl - Departamento de Administragao;

VIII - Departamento de Or¢camento, Financas e Contabilidade;
IX - Departamento de Recursos Humanos;

X - Departamento de Tecnologia da Informacgéo;

XI - 20 (vinte) Delegacias de A¢ao Regional.

SECAQO li

Do Detalhamento da Estrutura Basica

Artigo 16 - Integram o Gabinete do Superintendente:

| - Assessoria de Gabinete;

Il - Assessoria de Planejamento;

lll - Assessoria de Comunicagao;

IV - Assessoria de Eventos;

V - Assessoria de Gestao da Qualidade;

VI - Auditoria Interna;

VIl - Comiss&o de Etica;

VIII - Quvidoria;
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IX - Comissédo Processante Permanente.

Artigo 17 - O Departamento de Analise e Gestdo de Processos tem a seguinte
estrutura:

| - Centro de Analise de Processos;
[l - Centro de Gestiao de Processos;
lIl - Centro de Apoio as Procuradorias.

Artigo 18 - O Departamento de Avaliagdo e Certificacado tem a seguinte
estrutura:

| - Centro de Avaliagéo da Conformidade;
Il - Centro de Certificagao.

Artigo 19 - O Departamento de Metrologia Cientifica e Industrial tem a seguinte
estrutura:

| - Centro de Calibragéo;
Il - Centro de Ensaios;
lIl - Centro de Medicbes e Verificagbes Especiais.

Artigo 20 - O Departamento de Metrologia e Qualidade tem a seguinte
estrutura:

| - Centro de Fiscalizacdo da Conformidade de Produtos;
Il - Centro de Fiscalizagao da Conformidade de Servigos;
lll - Centro de Verificagdo da Conformidade de Empresas Certificadas.

Artigo 21 - O Departamento de Metrologia Legal e de Fiscalizagdo tem a
seguinte estrutura:

| - Centro de Produtos Pré-Medidos;

Il - Centro de Verificagao Periddica;

lll - Centro de Verificagao Inicial;

IV - Centro de Verificagao Veicular;

V - Centro de Avaliacdo de Empresas Credenciadas.

Artigo 22 - O Departamento de Administracao tem a seguinte estrutura:

| - Centro de Compras;
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Il - Centro de Gestao de Contratos;

lll - Centro de Suprimentos e Administracao Patrimonial;
IV - Centro de Transportes;

V - Centro de Infraestrutura e Atividades Complementares.

Artigo 23 - O Departamento de Orgamento, Finangas e Contabilidade tem a
seguinte estrutura:

| - Centro de Orgamento e Custos;

Il - Centro de Financgas;

lIl - Centro de Contabilidade.

Artigo 24 - O Departamento de Recursos Humanos tem a seguinte estrutura:
| - Centro de Seleg¢ao e Desenvolvimento;

Il - Centro de Beneficios Sociais e Seguranca do Trabalho;

[Il - Centro de Administracdo de Pessoal.

Artigo 25 - O Departamento de Tecnologia da Informag&o tem a seguinte
estrutura:

| - Centro de Desenvolvimento;

Il - Centro de Suporte;

lll - Centro de Infraestrutura de Tecnologia da Informacao.

Artigo 26 - As Delegacias de Acao Regional sao integradas, cada uma, por:

| - Nucleo de Fiscalizagao de Metrologia e Qualidade;

Il - Nucleo Administrativo.

§ 1° - As sedes das Delegacias de A¢do Regional localizam-se em regides
estratégicas do Estado, fixadas pelo Superintendente da Autarquia, mediante

portaria, observadas a demanda populacional e os interesses administrativos.

§ 2° - Cada Delegacia de Acéo Regional € integrada, ainda, por uma
Assisténcia Técnica.

Artigo 27 - Cada 6rgéo de direcao do Instituto de Pesos e Medidas do Estado
de Sao Paulo - IPEM/SP podera contar com uma Célula de Apoio
Administrativo.

SECAO I
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Disposigbes Gerais

Artigo 28 - As unidades a que se referem os incisos VII, VIII, IX e X do artigo 15
e o inciso IX do artigo 16, deste regulamento, e a Assessoria de Gestédo da
Qualidade reportam-se ao Superintendente Adjunto.

Artigo 29 - As Assessorias de Planejamento, de Comunicacgao, de Eventos e de
Gestao da Qualidade, as Assisténcias Técnicas e as Células de Apoio
Administrativo nao se caracterizam como unidades administrativas.

Artigo 30 - Os Centros tém nivel hierarquico de Divisao.

CAPITULO V

Dos Orgaos dos Sistemas

Artigo 31 - A Assessoria de Comunicacdo é 6rgao setorial do Sistema de
Comunicacgédo do Governo do Estado de Sédo Paulo - SICOM.

Artigo 32 - O Departamento de Recursos Humanos é 6rgao setorial do Sistema
de Administracao de Pessoal e presta servigos de 6érgao subsetorial no ambito
da Autarquia.

Artigo 33 - O Centro de Transportes € 6rgao setorial do Sistema de
Administrac&do dos Transportes Internos Motorizados, presta, também, servigcos
de 6rgao subsetorial no ambito da Autarquia e funcionara, ainda, como 6rgao
detentor.

CAPITULO VI

Das Atribuigbes

SECAO |

Do Gabinete do Superintendente

SUBSECAO |

Das Atribuicées Gerais

Artigo 34 - Ao Gabinete do Superintendente cabe:

| - examinar e preparar o expediente encaminhado a consideragéo do
Superintendente e do Superintendente Adjunto;

Il - coordenar:
a) os servicos de divulgacéao e representagao;

b) as atividades das unidades diretamente subordinadas ao Superintendente,
quando assim for determinado;

lll - acompanhar a coordenacéo da politica de pesquisa da Autarquia, bem
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como o desenvolvimento das atividades a ela relacionadas.
SUBSECAO I

Das Assessorias

Artigo 35 - A Assessoria de Gabinete tem as seguintes atribuigdes:

| - elaborar oficios, minutas de projetos de leis e de decretos, portarias,
despachos, exposicées de motivos e outros documentos ou atos oficiais;

Il - produzir informagées gerais para subsidiar decisées do Superintendente e
do Superintendente Adjunto;

Ill - prestar orientagdo técnica as unidades da Autarquia;
IV - apoiar e participar do desenvolvimento de planos, programas e projetos;

V - analisar as necessidades da Autarquia, propondo as providéncias que julgar
convenientes;

VI - elaborar relatérios das atividades da Autarquia.
Artigo 36 - A Assessoria de Planejamento tem as seguintes atribuicdes:
| - elaborar planos e projetos de adequacgéo organizacional do IPEM/SP;

Il - desenvolver trabalhos com vista a solucédo de problemas de carater
organizacional existentes na Autarquia;

lll - analisar propostas de criagdo ou modificagao de estruturas administrativas;

IV - coordenar e monitorar a implantagéo deste regulamento e de suas
alteracoes.

Artigo 37 - A Assessoria de Comunicagao tem as seguintes atribuigcoes:

| - as previstas no artigo 8° do Decreto n° 52.040, de 7 de agosto de 2007;
Il - planejar, implementar e executar o plano de comunicagao da Autarquia;
[l - criar e produzir material informativo;

IV - promover a cobertura e, quando for o caso, participar de eventos de
interesse da Autarquia.

Artigo 38 - A Assessoria de Eventos tem as seguintes atribui¢oes:

| - planejar, organizar e executar eventos e atividades congéneres de interesse
do IPEM/SP;

Il - coordenar e operacionalizar eventos, palestras, apresentacdes, simpésios,
congressos, exposicdes e campanhas educativas sobre temas afetos a
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metrologia, a qualidade e a avaliagéo da conformidade de produtos, processos
e servigos, além de outros pertinentes a Autarquia;

[l - articular parcerias com entidades publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, visando a atuagéo em conjunto com o IPEM/SP em eventos de
interesse social e que venham a promover o exercicio da cidadania;

IV - idealizar e executar atividades socioculturais no ambito interno, na busca
de uma continua melhoria do nivel de interagédo entre os servidores da
Autarquia.

Artigo 39 - A Assessoria de Gestao da Qualidade tem por atribuigéo prestar
orientacdo técnica as unidades da Autarquia na administracdo dos sistemas de
gestao da qualidade, do meio ambiente e de seguranga e saude ocupacional.

Artigo 40 - S3o atribuicbes comuns as Assessorias, em suas respectivas areas
de atuacéo:

| - assessorar o Superintendente e o Superintendente Adjunto no desempenho
de suas funcgdes;

Il - realizar estudos, elaborar relatérios, analisar processos e expedientes e
emitir pareceres sobre assuntos que Ihes forem submetidos;

lll - elaborar e implantar sistemas de acompanhamento e controle das
atividades desenvolvidas.

SUBSEQAO I
Da Auditoria Interna

Artigo 41 - A Auditoria Interna, unidade com a missao de coletar, avaliar e
sopesar dados e informacgdes imprescindiveis a gestao institucional do Instituto
de Pesos e Medidas do Estado de S&o Paulo - IPEM/SP, sob a ética dos
principios constitucionais da legalidade, moralidade, impessoalidade,
publicidade e eficiéncia, sem olvidar dos aspectos da autotutela,
economicidade, eficacia e legitimidade, tem as seguintes atribuicdes:

| - realizar levantamentos técnicos, exames documentais e vistorias técnicas,
em quaisquer unidades da Autarquia, visando ao cumprimento das normas
legais;

Il - propor a correcéo, o aperfeicoamento, a uniformizagao e a regularizacao de
atividades administrativas, técnicas, financeiras e orcamentarias.

SECAO II
Do Departamento de Anélise e Gestao de Processos

Artigo 42 - Ao Departamento de Analise e Gestao de Processos cabe a
execucao das atividades de:

| - analise e gestao dos procedimentos administrativos gerados pela Autarquia
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em razao do convénio firmado com o INMETRO, autarquia federal vinculada ao
Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior, ou com outra
entidade ou 6rg&o publico, nacional ou estrangeiro;

Il - apoio administrativo:

a) a Procuradoria-Geral Federal, em face da divida ativa do INMETRO e
demais atividades delegadas em convénio;

b) a Procuradoria Geral do Estado, nos termos da Resolugéo Conjunta PGE-
IPEM/SP n° 1, de 24 de julho de 2007,

c) a outros 6rgaos ou assessorias juridicas, de entidades publicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras, com quem a Autarquia firme convénios, acordos ou
ajustes.

Artigo 43 - O Centro de Analise de Processos tem as seguintes atribuicoes:

| - manifestar-se em processos administrativos da Autarquia ou de entidade
concedente de convénio, oriundos de autos de infragéo, taxas, precos publicos,
licitagdes, contratos e outros, sempre que requisitado a respeito;

Il - preparar pareceres e informagdes técnicas nos procedimentos ou
expedientes administrativos relativos a autos de infragédo, apreensao e
interdicdo, gerados do exercicio da atividade da Autarquia decorrente do
convénio firmado com o INMETRO ou outra entidade ou 6rgéo conveniado;

lll - opinar em processos ou expedientes administrativos da Autarquia ou de
entidade concedente de convénio, sempre que requisitado a respeito ou por
forca de lei;

IV - elaborar, direta ou participativamente, editais, acordos, convénios,
contratos, parcerias, consorcios, portarias, resolugdes, normas internas ou
outros textos, afetos ao convénio firmado com o INMETRO ou outra entidade
ou 6rg&o conveniado.

Artigo 44 - O Centro de Gestao de Processos tem as seguintes atribuicdes:

| - promover a cobrancga e recuperag¢ao administrativa dos créditos da Autarquia
ou de entidade concedente de convénio;

Il - efetuar e controlar os ajustes de confissdo e parcelamento de divida da
Autarquia e do INMETRO;

lll - dar apoio administrativo na inscrigdo da Divida Ativa dos créditos da
Autarquia, ou de entidade concedente de convénio, de natureza tributaria ou
nao tributaria;

IV - extrair Certiddes de Divida Ativa de entidade concedente de convénio, para
o aparelhamento de agdes de execucao fiscal e posterior encaminhamento a
Procuradoria-Geral Federal,

V - preparar e remeter, aos procuradores das procuradorias competentes, para
execucgédo das dividas ativas federais e estaduais, documentos requisitados:



Pagina 15 de 33

a) ao aparelhamento das iniciais das agdes de execucéo fiscal, para regular
distribuigdo e acompanhamento;

b) a instru¢do de quaisquer agdes sob acompanhamento das procuradorias.
Artigo 45 - O Centro de Apoio as Procuradorias tem as seguintes atribuicdes:

| - preparar procedimentos administrativos:

a) em apoio a Procuradoria-Geral Federal, no aparelhamento de agbes de
execucao fiscal, em razéo da cobranga da divida ativa objeto de convénio de
delegacao de competéncia;

b) em apoio a Procuradoria Geral do Estado, instruindo-os com os documentos
e informagdes necessarios a emissdo de pareceres e informagdes técnicas em
matéria juridica de natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria,
administrativa, penal, civel, em sindicancias ou processos administrativos
disciplinares e outras;

Il - dar apoio administrativo a Procuradoria Geral do Estado no contencioso em
geral, na preparagao dos expedientes administrativos para instrugcéo e
aparelhamento da defesa dos interesses da Autarquia em juizo, como autora,
ré, interveniente, assistente ou oponente.

SECAO Il

Do Departamento de Avaliagao e Certificagao

Artigo 46 - Ao Departamento de Avaliacao e Certificagdo cabe, nos termos da
legislagao e normalizag&o em vigor:

| - a avaliagc&o de produtos e servigos;
Il - a certificagdo de produtos, processos, servicos e pessoas;

lll - o exercicio das demais atividades relacionadas a avaliagéo da
conformidade voluntaria.

Artigo 47 - O Centro de Avaliacdo da Conformidade, unidade responsavel pela
avaliagdo da conformidade em produtos e servigos, tem as seguintes
atribuicdes:

| - desenvolver programas especificos de avaliagdo da conformidade em
atendimento as necessidades dos clientes:

Il - elaborar:
a) especificagdes técnicas de produtos e servigos, quando solicitado;

b) orgamentos, planos de amostragem e demais documentos necessarios a
execucao da avaliagcdo da conformidade;

lll - proceder as coletas de produtos, encaminhando-os a inspegéo e ensaios;
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IV - acompanhar a realizagéo dos ensaios previstos;
V - emitir relatérios técnicos de inspecao e ensaios;
VI - avaliar os resultados obtidos e propor solugdes.

Artigo 48 - O Centro de Certificagdo, unidade responsavel pela certificagao de
produtos, servicos, processos e pessoas, tem as seguintes atribuigbes:

| - ser acreditado e manter a acreditac&o junto aos érgdos competentes;
Il - elaborar a documentagao necessaria para a certificagéo;
lll - proceder as atividades de:

a) certificagao de produtos, servigcos, processos e pessoas, no ambito de sua
atuacao;

b) auditoria, com a elaborag&o de planos de trabalho, relatorios, listas de
verificagdo e demais atividades;

IV - coletar produtos, encaminhando-os para ensaios;

V - avaliar os resultados obtidos, encaminhando-os para a Comissao de
Certificacao;

VI - supervisionar as atividades da Comissao de Certificacao.
SECAO IV
Do Departamento de Metrologia Cientifica e Industrial

Artigo 49 - Ao Departamento de Metrologia Cientifica e Industrial cabe atender
as diretrizes da Autarquia em sua area de atuacgao, dando suporte técnico as
atividades desenvolvidas por meio dos laboratérios metrolégicos proprios ou
contratados.

Artigo 50 - O Centro de Calibracdo, unidade responsavel pela prestacéo de
servicos de verificaga@o e calibragcdo em equipamentos, instrumentos de medir e
medidas materializadas, além da realizac&o de pesquisas no ambito da
metrologia, metrologia legal e da qualidade de produtos e servigos, tem as
seguintes atribuicdes:

| - propor, estabelecer e executar programas de calibragao, zelando pela
guarda e rastreabilidade dos padrées nacionais e internacionais existentes na
Autarquia;

Il - manter as condi¢bes técnicas e de gestao da qualidade necessarias para
obtencdo, manutencéo e aplicagdo da acreditagado laboratorial junto ao
INMETRO, no ambito da Rede Brasileira de Calibragao - RBC, bem como a
outras acreditagdes de interesse da Autarquia;

lIl - propor, analisar e atualizar necessidades de introdugao ou aprimoramento
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de metodologias e de infraestrutura laboratorial;
IV - ministrar cursos e treinamentos internos e externos.

Artigo 51 - O Centro de Ensaios, unidade responsavel pela realizacao de
ensaios da avaliacdo da conformidade e/ou de desempenho, com base em
metodologia pertinente a cada caso, tem as seguintes atribuigoes:

| - realizar ensaios técnicos em processos, equipamentos, instrumentos,
produtos manufaturados, pré-medidos, semimanufaturados e matérias-primas;

Il - propor, fomentar e manter as condicdes técnicas e de gestéo da qualidade
para obtenc&o, manutencéo e ampliagdo da acreditagao laboratorial junto ao
INMETRO, no ambito da Rede Brasileira de Laboratoérios de Ensaio - RBLE,
bem como a outras acreditagbes de interesse da Autarquia;

lll - proceder a exames e pericias técnicas metroldgicas dentro de sua area de
atuagao.

Artigo 52 - O Centro de Medicdes e Verificagdes Especiais, unidade
responsavel pela proposic¢ado, elaboracdo e manutengéo dos servigos de
verificagéo e de calibracdo em equipamentos, instrumentos e produtos das
areas metrologica e da qualidade, que apresentem aspectos especiais, tem as
seguintes atribuicées:

| - prestar pericias técnicas e servigos metroldgicos;

Il - propor, analisar e atualizar necessidades para introdugéo ou aprimoramento
de metodologias e de infraestrutura laboratorial, em atividades especiais.

Artigo 53 - Ao Centro de Ensaios e ao Centro de Medicdes e Verificagbes
Especiais cabe, ainda, nas respectivas areas de atuacao, emitir pareceres
sobre assuntos de natureza técnica, em suas relagdes internas e externas.
SECAO V

Do Departamento de Metrologia e Qualidade

Artigo 54 - Ao Departamento de Metrologia e Qualidade cabe prestar servigos
nas areas de desenvolvimento, normalizagdo, qualidade industrial e

fiscalizac&o da conformidade de produtos e servicos.

Artigo 55 - O Centro de Fiscalizagao da Conformidade de Produtos tem as
seguintes atribuicdes:

| - executar os projetos destinados ao controle, a obtencao e a permanéncia da
conformidade de produtos;

Il - efetuar o acompanhamento da conformidade dos produtos com
conformidade avaliada;

Il - fiscalizar, notificar, apreender, interditar, inutilizar e lavrar autos de infracéo
para produtos irregulares.
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Artigo 56 - O Centro de Fiscalizagao da Conformidade de Servigos tem as
seguintes atribuigdes:

| - executar os projetos destinados ao controle e a permanéncia da
conformidade das empresas que realizam servigos de instalagado, inspecao

técnica, manutencao, reforma e fabricagdo de produtos com conformidade
avaliada;

Il - efetuar o acompanhamento dos servigos e produtos deles gerados por
empresas com a conformidade avaliada;

Il - fiscalizar, notificar, apreender, interditar, inutilizar e lavrar autos de infragéo
ante as irregularidades dos servigos e produtos deles gerados por empresas
com conformidade avaliada.

Artigo 57 - O Centro de Verificacdo da Conformidade de Empresas Certificadas
tem as seguintes atribui¢des:

| - avaliar sistema de gestao da qualidade de empresas relativas a produtos e
servicos para fins de licenciamento junto aos 6rgaos competentes;

Il - indicar ou ndo, em fungao dos resultados obtidos, o licenciamento a que se
refere o inciso | deste artigo para fins de registro junto aos érgdos competentes;

Il - notificar, se necessario, as empresas avaliadas para corregdo das
eventuais ndo conformidades encontradas para efeito do registro a que se
refere o inciso |l deste artigo.

Artigo 58 - S&o atribuicdes comuns ao Centro de Fiscalizagdo da Conformidade
de Produtos e ao Centro de Fiscalizagdo da Conformidade de Servigos, em
suas respectivas areas de atuacao:

| - promover a realizagao de ensaios para a verificagdo da conformidade as
normas e aos regulamentos pertinentes;

Il - promover e divulgar os procedimentos para aplicag&o pratica do Sistema
Brasileiro de Avaliacdo da Conformidade - SBAC e do sistema estadual
adotado;

lll - acompanhar e executar pericias técnicas.

SECAOQ VI

Do Departamento de Metrologia Legal e de Fiscalizag&o

Artigo 59 - Ao Departamento de Metrologia Legal e de Fiscalizag&do cabe:

| - orientar e disciplinar as atividades delegadas de metrologia legal,

Il - fiscalizar o cumprimento das disposi¢cées normativas relativas a metrologia
legal, em relagbes de consumo.

Artigo 60 - O Centro de Produtos Pré-Medidos, unidade responsavel pela
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supervisao, orientagao e disciplina das atividades da Autarquia relacionadas a
fiscalizagao e a aplicagao das disposigées normativas relativas & metrologia
legal dos produtos pré-medidos, tem as seguintes atribuicées:

| - pactuar e estabelecer metas de fiscalizacdo de produtos pré-medidos, em
consonancia com as politicas e diretrizes da Autarquia, e acompanhar o seu
cumprimento;

Il - lavrar autos de infracao, expedir notificagdes e intimacdes e proceder a
apreensao e a interdicao cautelares de produtos pré-medidos, no ambito de
sua atuacgao.

Artigo 61 - O Centro de Verificagao Periddica tem as seguintes atribuicdes:

| - supervisionar, verificar e fiscalizar os instrumentos de medir e as medidas
materializadas, utilizados em atividades econdmicas, garantindo lisura nas
transacbes comerciais;

Il - supervisionar e inspecionar fabricantes e empresas, acreditados pelo
INMETRO, para proceder a ensaios referentes a verificagdo de pos-reparo,
com aposicéo das marcas oficiais.

Artigo 62 - O Centro de Verificagao Inicial tem as seguintes atribuigbes:

| - supervisionar, verificar e fiscalizar os instrumentos de medir e as medidas
materializadas, anteriormente a sua comercializagédo, garantindo a
conformidade em relac&o a respectiva portaria de aprovacao de modelo;

Il - supervisionar e inspecionar fabricantes e importadores de instrumentos de
medir e medidas materializadas, acreditados pelo INMETRO, para proceder a
ensaios referentes a verificagao inicial, com aposicéo das marcas oficiais.
Artigo 63 - O Centro de Verificagcdo Veicular tem as seguintes atribuicdes:

| - verificar e fiscalizar tanques, no aspecto volumétrico, para transporte
terrestre de produtos liquidos;

Il - inspecionar e certificar veiculos para transporte terrestre de produtos
perigosos ou de pessoas;

[l - fiscalizar veiculos para transporte terrestre de produtos perigosos, incluindo
a documentacao de capacitagao do veiculo.

Artigo 64 - O Centro de Avaliacdo de Empresas Credenciadas tem as seguintes
atribuigdes:

| - fazer cumprir os regulamentos técnicos metrolégicos;

Il - especificar as condi¢cdes a que devem satisfazer as sociedades mercantis
ou comerciais e firmas individuais na exploragcao de servigos de consertos e
manutencao de instrumentos, no escopo da metrologia legal;

lIl - em relagdo ao credenciamento de empresas, avaliar os pedidos, opinar
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pela autorizag&o, monitorar a execugéo e propor a aplicagdo das penalidades
cabiveis.

Artigo 65 - Ao Centro de Verificagao Periédica e ao Centro de Verificagao Inicial
cabe, ainda, em suas respectivas areas de atuagao, lavrar autos de infragao,
expedir notificagdes e intimagdes e proceder a apreensao e a interdicao
cautelares de medidas e instrumentos de medir.

SECAO VI

Do Departamento de Administragao

Artigo 66 - Ao Departamento de Administracdo cabe prestar servicos nas areas
de compras e gest&o de contratos, suprimentos e administracdo patrimonial,
transportes, infraestrutura e atividades complementares.

Artigo 67 - O Centro de Compras tem as seguintes atribui¢des:

| - desenvolver atividades relacionadas a cadastro de fornecedores de
materiais e servigos, de acordo com as normas e os procedimentos
pertinentes;

Il - examinar as solicitacées de compras de materiais e de contratacéo de
Servicos;

lll - preparar e acompanhar os expedientes relativos a aquisicao de materiais e
a contratacao de servicos.

Artigo 68 - O Centro de Gestao de Contratos tem as seguintes atribuicdes:
| - preparar minutas de contratos;

Il - manifestar-se nos processos pertinentes a contratos, quanto a regularidade
de sua instrugao e formalizagéao;

lIl - analisar as propostas de fornecimento de materiais e as de prestag¢ao de
servigos e proceder a verificagdo do cumprimento das exigéncias legais para
celebragao de contratos;

IV - elaborar e manter atualizados registros dos contratos celebrados;

V - elaborar instrumentos de prestagéo de contas em consonéncia com os
termos dos contratos celebrados;

VI - controlar e solicitar o pagamento das contas de agua, luz, telefone,
impostos e taxas e fornecedores.

Artigo 69 - O Centro de Suprimentos e Administragcao Patrimonial tem as
seguintes atribuicdes:

| - em relagdo a suprimentos:

a) executar o controle de estoque;
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b) elaborar pedidos de compras para formacao ou reposi¢cao de estoque;
c) receber, conferir e armazenar materiais de consumo;
d) distribuir, mediante requisicdo, materiais de consumo em estoque;

e) controlar o cumprimento, pelos fornecedores, das condi¢gées constantes nos
contratos, comunicando ao Diretor do Departamento eventuais irregularidades
cometidas;

f) manter atualizados registros de entrada e saida e de valores dos materiais
em estoque;

g) realizar balancetes mensais e inventarios, fisicos e financeiros, dos materiais
em estoque;

h) zelar pela conservacédo dos materiais em estoque;

i) efetuar levantamento estatistico do consumo anual, para orientar a
elaboracdo do orcamento do IPEM/SP;

Il - em relagcdo a administracédo patrimonial:

a) cadastrar e etiquetar o material permanente, os equipamentos € os
mobiliarios adquiridos;

b) verificar, periodicamente, o estado de conservagao dos bens moveis e
equipamentos, solicitando providéncias para sua manutengéo ou baixa
patrimonial,

c) providenciar o seguro dos bens méveis e imdveis e a adogado de outras
medidas administrativas necessarias a defesa dos bens patrimoniais;

d) proceder, periodicamente, ao inventario dos bens médveis constantes do
cadastro;

e) arrolar os bens moéveis incorporados ao patriménio do IPEM/SP e os que Ihe
forem adjudicados, mantendo o controle de sua movimentagéo;

f) cadastrar os imoveis pertencentes ao Estado ou a Unido, por forga de
convénios;

g) zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos e materiais.

Artigo 70 - O Centro de Transportes tem, em relag&o a frota da Autarquia, as
atribuigdes previstas nos artigos 7°, 8° e 9° do Decreto n° 9.543, de 1° de
margo de 1977.

Paragrafo unico - As atividades do Centro de Transportes, em relagdo aos
veiculos utilizados pela Autarquia em decorréncia de convénios, contratos,
ajustes, acordos ou outros atos afins observardo as normas e diretrizes neles
estabelecidas, a legislac&do estadual pertinente e a orientagdo do Grupo Central
de Transportes Internos, da Unidade de Desenvolvimento e Melhoria das
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Organizagdes, da Secretaria de Gestao Publica.

Artigo 71 - O Centro de Infraestrutura e Atividades Complementares tem as
seguintes atribuigcoes:

| - vistoriar as instalagdes prediais e o mobiliario da Autarquia;

Il - efetuar manutencdo preventiva e corretiva das instalagdes prediais, dos
sistemas elétricos, hidraulicos, de controle e de comunicagdes, bem como do
mobiliario da Autarquia;

lll - planejar, coordenar, supervisionar € executar, quando for o caso, servicos
de engenharia de pequena monta;

IV - manter a vigilancia, seguranca e limpeza nas dependéncias, edificios e
instalacdes sob responsabilidade da Autarquia;

V - operar os servigos de telefonia interna e externa;

VI - gerenciar o processo de comunicag¢des administrativas.

SECAO VIl

Do Departamento de Orgamento, Finangas e Contabilidade

Artigo 72 - Ao Departamento de Orgamento, Financas e Contabilidade cabe
prestar servicos nas areas orgamentaria, financeira e contabil da Autarquia,
bem como gerenciar e controlar os recursos proprios € os provenientes de
convenios.

Artigo 73 - O Centro de Orgamento e Custos tem, no dmbito da Autarquia, as
seguintes atribuigdes, a serem exercidas de acordo com a legislagéo em vigor
e a orientagdo dos Orgaos Centrais pertinentes:

| - elaborar a proposta orgamentaria;

Il - controlar e executar o Orgamento;

[Il - manter registros necessarios a apuragao de custos.

Artigo 74 - O Centro de Finangas tem por atribuic&o realizar a execugdo
financeira da Autarquia, de acordo com a legislagao em vigor e a orientacéo
dos Orgaos Centrais pertinentes.

Artigo 75 - O Centro de Contabilidade tem por atribuigéo registrar os bens, os
direitos e as obrigagbes contabeis da Autarquia, de acordo com a legislagao
em vigor e a orientagdo dos Orgédos Centrais pertinentes.

SECAO IX

Do Departamento de Recursos Humanos

Artigo 76 - O Departamento de Recursos Humanos tem, no ambito da



Pagina 23 de 33

Autarquia, as seguintes atribuicdes:

| - as previstas nos artigos 4°, 5°, 6°, exceto inciso Xl, 7° e 10 do Decreto n°
52.833, de 24 de margo de 2008;

Il - por meio do Centro de Selecao e Desenvolvimento, as previstas nos artigos
8° e 9° do Decreto n°® 52.833, de 24 de marcgo de 2008;

lIl - por meio do Centro de Beneficios Sociais e Seguranc¢a do Trabalho:
a) administrar os beneficios sociais e previdenciarios existentes;
b) orientar e acompanhar os servidores em relagdo aos beneficios existentes;

c) promover e implantar o Programa de Prevencao de Riscos Ambientais -
PPRA, visando a manutencao da saude e da integridade dos servidores;

d) gerenciar as atividades de medicina do trabalho;

IV - por meio do Centro de Administracdo de Pessoal, as previstas nos artigos
6°, inciso XI, 11, 12, 14, incisos Il e IV a VII, e 15 a 19 do Decreto n° 52.833, de
24 de margo de 2008.

SECAO X

Do Departamento de Tecnologia da Informacgéo

Artigo 77 - Ao Departamento de Tecnologia da Informacéao cabe:

| - propor diretrizes para:

a) consecugao dos processos que envolvam Tecnologia da Informacéo;

b) elaborac&o do planejamento de tecnologia que contemple as necessidades
institucionais;

Il - organizar as ac¢des de capacitacédo para a implantagéo dos recursos de
tecnologia;

lll - propor a adogdo de padrdes e metodologia a serem utilizados nos
documentos, procedimentos e funcionalidades dos sistemas;

I\ - propor diretrizes e normas gerais de segurancga, a fim de garantir a
integridade das informac¢des armazenadas no banco de dados.

Artigo 78 - O Centro de Desenvolvimento tem por atribuigdo administrar,
monitorar e controlar projetos de desenvolvimento de sistemas.

Artigo 79 - O Centro de Suporte tem por atribuicdo administrar, monitorar e
controlar atendimento aos usuarios de "software" e "hardware" da Autarquia.

Artigo 80 - O Centro de Infraestrutura de Tecnologia da Informagao tem as
seguintes atribuigdes:
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| - administrar, monitorar e controlar projetos de infraestrutura;

Il - administrar banco de dados, redes, servidores e laboratorios de Tecnologia
da Informagao.

SECAO XI

Das Delegacias de Acéo Regional

Artigo 81 - As Delegacias de A¢do Regional cabe executar, em suas areas de
atuacéo, as atividades da Autarquia desenvolvidas nos municipios das

respectivas regides do Estado.

Artigo 82 - As Assisténcias Técnicas tém, em suas respectivas areas de
atuacéo, as seqguintes atribuicdes:

| - assistir o Delegado Regional no desempenho de suas fungdes;

Il - elaborar e implantar, em conjunto com os Nucleos, sistemas de
acompanhamento e controle das atividades desenvolvidas;

lll - produzir informagdes gerenciais para subsidiar as decisées do Delegado
Regional;

IV - realizar estudos, elaborar relatérios, analisar processos e expedientes e
emitir pareceres sobre assuntos que Ihes forem submetidos;

V - manter organizadas informagdes referentes a qualidade e a satisfagéo dos
usuarios dos servigos oferecidos;

VI - manter contato com os usuarios em casos de queixa, sugestdes e elogios,
fornecendo-lhes resposta prontamente;

VII - orientar o publico, buscando minimizar suas dificuldades ao procurar
servigos ofertados pela Delegacia;

VIII - participar da realizagao de trabalhos nas areas de comunicacgéo e de
eventos, em apoio as Assessorias correspondentes;

IX - em relacdo ao Sistema de Administracdo de Pessoal, as previstas na
alinea "d" do inciso Il do artigo 14 do Decreto n°® 52.833, de 24 de marcgo de
2008;

X - desenvolver outras atividades caracteristicas de assisténcia técnica.

Paragrafo unico - As atribuicdes previstas nos incisos V, VI e VIl deste artigo
serao exercidas em integragdo com a Ouvidoria da Autarquia.

Artigo 83 - Os Nucleos de Fiscalizacao de Metrologia e Qualidade tém, em
suas respectivas areas de atuagao, as seguintes atribuigées:

| - coletar e inspecionar produtos pré-medidos expostos no mercado de
consumo, bem como realizar os exames laboratoriais que se fizerem
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necessarios;

Il - fiscalizar, avaliar e submeter a ensaios produtos téxteis, nos termos da
legislagéo pertinente, bem como outros produtos ou servigos sujeitos a
certificagdo compulséria ou facultativa;

lll - proceder a verificacado e a inspecao em tanques volumétricos;

IV - certificar e fiscalizar veiculos que transportam:

a) produtos perigosos;

b) gas liquefeito de petréleo (GLP) fracionado, residuos hospitalares e outros
que couberem por lei ou regulamento;

V - proceder a verificac&o inicial, periddica ou eventual e a fiscalizagao de:

a) instrumentos utilizados em medicao de massa, de comprimento, de volume,
de temperatura, de eletricidade, nas areas de saude e do meio ambiente;

b) instrumentos utilizados no controle de transito;
c) balangas de medig&o de grande porte;
d) outros instrumentos determinados por lei ou regulamento;

VI - exercer a supervisdo metroldégica da autoverificacdo de empresas
devidamente cadastradas na Autarquia e no INMETRO;

VII - certificar, mediante solicitac&do, balangas de medigdo de grande porte;

VIII - controlar e inspecionar oficinas credenciadas para manutengdo em
equipamentos de medi¢cdo normatizados;

IX- verificar e certificar cronotacografos.

Artigo 84 - Os Nucleos Administrativos tém, em suas respectivas areas de
atuacédo, as seguintes atribuices:

| - receber, registrar, protocolar, classificar e controlar a distribuigdo de papéis e
processos;

Il - preparar o expediente das Delegacias;

lll - em relac@o ao Sistema de Administracao de Pessoal, as previstas no
paragrafo unico do artigo 22 do Decreto n°® 52.833, de 24 de marco de 2008,

IV - prever, requisitar, guardar e distribuir o material de consumo das
Delegacias;

V - manter registros do material permanente e comunicar a sua movimentacéo
ao Centro de Suprimentos e Administracdo Patrimonial, do Departamento de
Administracédo;
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VI - zelar pela guarda e conservagéo dos bens méveis e imoveis;
VII - apresentar elementos para elaboragao e execugcao orgcamentaria;
VIII - manter registros necessarios a apuragao de custos;

IX - receber, controlar e movimentar os adiantamentos necessarios aos
Servicos;

X - desenvolver outras atividades caracteristicas de apoio administrativo.
CAPITULO VI

Das Competéncias

SECAO |

Do Superintendente Adjunto

Artigo 85 - O Superintendente Adjunto, além de outras que lhe forem conferidas
por lei ou decreto, tem as seguintes competéncias:

| - responder pelo expediente da Autarquia nos impedimentos legais e
temporarios, bem como ocasionais, do Superintendente;

Il - assessorar o Superintendente no desempenho de suas funcbes;

[l - representar o Superintendente junto a autoridades e 6rgéos, quando for o
caso;

IV - exercer a coordenagéo do relacionamento do Superintendente e os
dirigentes das unidades da Autarquia, acompanhando o desenvolvimento dos
programas, projetos e atividades;

V - coordenar, supervisionar e orientar:

a) as atividades das unidades e da Assessoria de que trata o artigo 28 deste
regulamento;

b) o exercicio das atribuicdes de que trata o artigo 34 deste regulamento;

VI - em relacao ao Sistema de Administracado de Pessoal, as previstas no artigo
33 do Decreto n°® 52.833, de 24 de margo de 2008;

VIl - em relagao a administragéo de material e patriménio:

a) as previstas no artigo 3° do Decreto n® 47.297, de 6 de novembro de 2002,
observado o disposto em seu paragrafo unico;

b) as previstas nos artigos 1° e 2° do Decreto n® 31.138, de 9 de janeiro de
1990, alterados pelos Decretos n°® 33.701, de 22 de agosto de 1991, e n°
37.410, de 9 de setembro de 1993, que lhe forem delegadas pelo
Superintendente;
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c) autorizar a transferéncia de bens moéveis de uma para outra unidade da
estrutura basica;

d) autorizar, mediante ato especifico, autoridades da Autarquia a requisitarem
transporte de material por conta do Estado;

e) assinar editais de concorréncia.

SECAO I

Dos Diretores dos Departamentos

Artigo 86 - Os Diretores dos Departamentos, além de outras que lhes forem
conferidas por lei ou decreto, tém, em suas respectivas areas de atuacéao, as
seguintes competéncias:

| - assistir o superior hierarquico no desempenho de suas fungoes;

Il - orientar, coordenar e compatibilizar as acdes, os planos e os projetos
desenvolvidos nas unidades subordinadas, com as politicas e diretrizes da

Autarquia;

lIl - coordenar, orientar e acompanhar as atividades das unidades
subordinadas;

IV - baixar normas de funcionamento das unidades subordinadas.

SECAO Il

Dos Diretores dos Centros e dos Diretores dos Nucleos

Artigo 87 - Aos Diretores dos Centros e aos Diretores dos Nucleos, além de
outras competéncias que Ihes forem conferidas por lei ou decreto, cabe, em
suas respectivas areas de atuacéo, orientar e acompanhar as atividades dos
servidores subordinados.

Artigo 88 - Aos Diretores dos Centros, compete, ainda, em relagéo ao Sistema
de Administracao de Pessoal, exercer o previsto no artigo 34 do Decreto n°
52.833, de 24 de marcgo de 2008.

Artigo 89 - Ao Diretor do Centro de Compras compete, ainda, assinar convites
e editais de tomada de precos.

Artigo 90 - Ao Diretor do Centro de Suprimentos e Administracdo Patrimonial
compete, ainda:

| - aprovar a relagdo de materiais a serem mantidos em estoque e a de
materiais a serem adquiridos;

Il - autorizar a baixa de bens méveis no patrimdnio.

Artigo 91 - Ao Diretor do Centro de Infraestrutura e Atividades Complementares
compete, ainda, assinar certiddes relativas a papéis e processos arquivados.
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SECAO IV

Dos Dirigentes das Unidades e dos Orgéos de Administracdo de Pessoal, de
Administracao Financeira e Orgamentaria e de Administracdo dos Transportes
Internos Motorizados

SUBSECAO |

Do Sistema de Administracao de Pessoal

Artigo 92 - O Diretor do Departamento de Recursos Humanos, na qualidade de
dirigente de 6rgé&o setorial do Sistema de Administracao de Pessoal tem, no
ambito da Autarquia, as competéncias previstas nos artigos 36 e 37 do Decreto

n°® 52.833, de 24 de margo de 2008, observadas as disposi¢cdes dos Decretos
n® 53.221, de 8 de julho de 2008, e n° 54.623, de 31 de julho de 2009.

SUBSECAO Il
Da Administracao Financeira e Orgamentaria

Artigo 93 - O Superintendente, na qualidade de dirigente de unidade
orgamentaria, tem, no ambito da Autarquia, as seguintes competéncias:

| - submeter a aprovacao do Secretario da Justica e da Defesa da Cidadania a
proposta orgamentaria, quando se tratar de recursos do Tesouro do Estado;

Il - baixar normas relativas a administrac&o financeira, atendendo a orientagcéo
emanada dos orgaos centrais;

[Il - manter contato, quando for o caso, com os 6rgaos centrais de
administracao financeira e orcamentaria do Estado ou com érgaos ou
entidades conveniados.

Artigo 94 - O Superintendente Adjunto, na qualidade de dirigente de unidade
gestora executora, tem, no ambito da Autarquia, as seguintes competéncias:

| - autorizar despesas, dentro dos limites impostos pelas dotagdes liberadas,
para a unidade gestora executora, bem como firmar contratos quando for o
caso;

Il - autorizar adiantamentos;

lll - submeter a proposta orgamentaria a aprovagéo do Superintendente;

IV - autorizar liberagdo, restituicdo ou substituicdo de caugdo em geral e de
flanca, quando dadas em garantia de execugao de contrato;

V - assinar cheques, ordens de pagamento e de transferéncia de fundos em
conjunto com o Diretor do Centro de Finangas, do Departamento de
Orcamento, Financas e Contabilidade.

Artigo 95 - O Diretor do Departamento de Orgamento, Finangas e Contabilidade
tem, no ambito da Autarquia, as seguintes competéncias:
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| - autorizar pagamentos, de conformidade com a programacéo financeira;
Il - aprovar a prestacao de contas referente a adiantamentos;

[l - assinar cheques, ordens de pagamento e de transferéncia de fundos e
outros tipos de documentos adotados para a realizacdo de pagamentos, em
conjunto com o Diretor do Centro de Financas.

Artigo 96 - O Diretor do Centro de Financas tem, no @mbito da Autarquia, as
seguintes competéncias:

| - assinar cheques, ordens de pagamento e de transferéncia de fundos e
outros tipos de documentos adotados para a realizagao de pagamentos, em
conjunto com o Diretor do Departamento de Orgamento, Finangas e
Contabilidade ou com o Superintendente Adjunto;

Il - assinar notas de empenho e subempenho.

Artigo 97 - Os Delegados Regionais tém, em suas respectivas areas de
atuacédo, as seguintes competéncias:

| - assinar cheques, em conjunto com os Diretores dos Nucleos Administrativos
subordinados;

Il - prestar contas, mensalmente, ao Diretor do Departamento de Or¢camento,
Financas e Contabilidade do emprego dos adiantamentos recebidos.

Artigo 98 - Aos Diretores dos Nucleos Administrativos, das Delegacias de Acao
Regional, compete, em suas respectivas areas de atuacdo, assinar cheques
em conjunto com os Delegados Regionais a que se subordinam.

SUBSECAO I
Do Sistema de Administragdo dos Transportes Internos Motorizados

Artigo 99 - O Superintendente tem, no ambito da Autarquia, as seguintes
competéncias:

| - na qualidade de dirigente da frota da Autarquia, as previstas no artigo 16 do
Decreto n® 9.543, de 1° de margo de 1977;

Il - em relacao aos veiculos utilizados pela Autarquia em decorréncia de
convénios, contratos, ajustes, acordos ou outros atos afins, cumprir e fazer
cumprir as normas e diretrizes neles estabelecidas, observada a legislacao
estadual pertinente e a orientagédo do Grupo Central de Transportes Internos.

Artigo 100 - O Superintendente Adjunto tem, no ambito da Autarquia, as
competéncias previstas no artigo 18 do Decreto n® 9.543, de 1° de marco de
1977.

Artigo 101 - O Diretor do Centro de Transportes, do Departamento de
Administracdo, tem, na qualidade de dirigente de 6rgao detentor, as
competéncias previstas no artigo 20 do Decreto n°® 9.543, de 1° de marco de
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1977.
SECAO V
Das Competéncias Comuns

Artigo 102 - S&o competéncias comuns ao Superintendente Adjunto e aos
Diretores dos Departamentos, em suas respectivas areas de atuacao:

| - em relagdo as atividades gerais:

a) fazer executar a programacao dos trabalhos nos prazos previstos;
b) decidir sobre:

1. os pedidos de certidGes e vista de processos;

2. os recursos interpostos contra despacho de autoridade imediatamente
subordinada, desde que néo esteja esgotada a instancia administrativa;

Il - em relacdo ao Sistema de Administragdo de Pessoal, as previstas no artigo
31 do Decreto n°® 52.833, de 24 de margo de 2008;

lIl - em relacdo a administragédo de patriménio, autorizar a transferéncia de
bens méveis de uma para outra unidade subordinada.

Artigo 103 - Sdo competéncias comuns ao Superintendente Adjunto, aos
Diretores dos Departamentos e aos Diretores dos Centros, em suas
respectivas areas de atuacgao:

| - determinar o arquivamento de processos e papéis em que inexistam
providéncias a tomar ou cujos pedidos caregam de fundamento legal;

Il - corresponder-se diretamente com autoridades administrativas do mesmo
nivel.

Artigo 104 - S&o competéncias comuns ao Superintendente Adjunto, aos
Diretores dos Departamentos, aos Diretores dos Centros e aos Diretores dos
Nucleos, em suas respectivas areas de atuacao:

| - em relacdo as atividades gerais:

a) cumprir e fazer cumprir as leis, os decretos, os regulamentos, as decisbes,
os prazos para desenvolvimento dos trabalhos e as ordens das autoridades
superiores;

b) encaminhar a autoridade superior o programa de trabalho e as alteracdes
que se fizerem necessarias;

c¢) transmitir aos servidores subordinados as diretrizes a serem adotadas no
desenvolvimento dos trabalhos;

d) dirimir ou providenciar a solugdo de duvidas ou divergéncias que surgirem
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em matéria de servigo;

e) dar ciéncia imediata ao superior hierarquico das irregularidades
administrativas de maior gravidade, mencionando as providéncias tomadas e
propondo as que ndo |lhes sao afetas;

f) manter seus superiores imediatos permanentemente informados sobre o
andamento das atividades das unidades ou dos servidores subordinados;

g) avaliar o desempenho dos servidores subordinados e responder pelos
resultados alcangados, bem como pela adequacgao dos custos dos trabalhos
executados;

h) estimular o desenvolvimento profissional dos servidores subordinados;

i) adotar ou sugerir medidas objetivando:

1. 0 aprimoramento de suas areas;

2. a simplificacéo de procedimentos e a agilizacdo do processo decisorio,
relativamente a assuntos que tramitem pela unidade;

j) manter a regularidade dos servicos, expedindo as necessarias determinagdes
ou representando as autoridades superiores;

k) manter o ambiente propicio ao desenvolvimento dos trabalhos;

I) providenciar a instrugéo de processos e expedientes que devam ser
submetidos a consideragao superior;

m) indicar seus substitutos, obedecidos os requisitos de qualificagao inerentes
ao emprego publico;

n) encaminhar papéis a unidade competente, para autuar e protocolar;
0) apresentar relatérios sobre os servigos executados;

p) praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuicdes ou
competéncias das unidades, das autoridades ou dos servidores subordinados;

q) avocar, de modo geral ou em casos especiais, atribuicbées ou competéncias
das unidades, das autoridades ou dos servidores subordinados;

r) fiscalizar e avaliar os servigos executados por terceiros;
s) visar extratos para publicacdo no Diario Oficial do Estado;

Il - em relagdo ao Sistema de Administracdo de Pessoal, as previstas no artigo
38 do Decreto n° 52.833, de 24 de marco de 2008;

lll - em relagdo a administrac&o de material e patriménio:

a) requisitar material permanente ou de consumo;
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b) zelar pela adequada utilizagéo e conservagao dos equipamentos e materiais,
buscando a economia do material de consumo.

Artigo 105 - As competéncias previstas neste capitulo, sempre que
coincidentes, serdo exercidas, de preferéncia, pelas autoridades de menor
nivel hierarquico.

CAPITULO VIII
Da Comissao Processante Permanente

Artigo 106 - A Comisséo Processante Permanente é integrada por 4 (quatro)
servidores da Autarquia, de reconhecida idoneidade e capacidade para o
desempenho das atividades processantes, designados pelo Superintendente,
com aprovagao do Secretario da Justica e da Defesa da Cidadania.

§ 1° - O Presidente da Comissao sera um bacharel em direito, com pelo menos
3 (trés) anos de efetivo exercicio na Administragao Publica Estadual.

§ 2° - Quando a Autarquia ndo possuir bacharel em direito em seu Quadro, a
presidéncia da Comisséo cabera a um Procurador do Estado colocado a sua
disposicao ou que exerga fungdes na Secretaria da Justica e da Defesa da
Cidadania.

§ 3° - O mandato dos membros da Comisséo sera de 2 (dois) anos, facultada a
reconducao.

§ 4° - A Comissao conta com um Secretario, indicado pelo Presidente da
Comisséo e designado pelo Superintendente da Autarquia.

Artigo 107 - A Comissdo Processante Permanente tem por atribuicao a
realizagao de processos administrativos disciplinares de servidores da
Autarquia e, quando determinado, sindicancias administrativas e apuragdes
preliminares.

CAPITULO IX
Das Unidades de Protecao e Defesa do Usuario do Servigo Publico

Artigo 108 - A Comissao de Etica é regida pela Lei n® 10.294, de 20 de abril de
1999, e pelo Decreto n® 45.040, de 4 de julho de 2000, alterado pelos Decretos
n°46.101, de 14 de setembro de 2001, e n® 52.197, de 26 de setembro de
2007, observadas as disposi¢cdes deste regulamento.

Paréagrafo tnico - Os membros da Comiss&o de Etica serdo designados pelo
Superintendente da Autarquia.

Artigo 109 - A Ouvidoria, observadas as disposi¢des deste regulamento e as do
Decreto n° 50.656, de 30 de margo de 2006, alterado pelo Decreto n° 51.561,
de 12 de fevereiro de 2007, € regida:

| - pela Lei n® 10.294, de 20 de abril de 1999, alterada pela Lei n® 12.806, de 1°
de fevereiro de 2008; e
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Il - pelo Decreto n°® 44.074, de 1° de julho de 1999.

§ 1° - O Ouvidor sera designado pelo Superintendente da Autarquia.

§ 2° - A Ouvidoria mantera sigilo da fonte, sempre que esta solicitar.
CAPITULO X

Do Pessoal

Artigo 110 - O regime juridico do pessoal do Instituto de Pesos e Medidas do
Estado de Sao Paulo - IPEM/SP é o da legislagéo trabalhista, nos termos da
Lei Complementar n® 1.103, de 17 de margo de 2010.

CAPITULO XI

Disposicdes Gerais e Finais

Artigo 111 - O Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Sao Paulo - IPEM/SP
tera seu funcionamento orientado por seu Regimento Interno e por manuais de
organizagao e normas técnicas que disciplinardao, basicamente, os seguintes

aspectos:

| - a realizacao de atividades técnico-cientificas, de fiscalizacao metrolégica e
da qualidade;

Il - a realizag@o de pesquisas laboratoriais e desenvolvimento;

lll - a formacgéo de pessoal especializado;

IV - a prestagao de servigos a comunidade;

V - os recursos humanos, financeiros, patrimoniais e materiais;

VI - o controle dos resultados e da legitimidade;

VIl - os sistemas contabeis e financeiros.

Artigo 112 - E vedado o uso do nome do Instituto de Pesos e Medidas do
Estado de Sao Paulo - IPEM/SP ou de seus impressos para fins estranhos as
suas atividades, bem como a veiculac&o de publicidade ndo autorizada.
Artigo 113 - As atribuigbes e competéncias de que trata este regulamento

poderédo ser detalhadas mediante portaria do Superintendente do Instituto de
Pesos e Medidas do Estado de S&o Paulo - IPEM/SP.
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