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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A CONSTITUICAO DE SISTEMA DE

REGISTRO DE PRECOS PARA A PRESTACAO DE SERVICOS NAO CONTINUOS
PARTICIPACAO AMPLA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO 001/2023-E
PROCESSO n.° 202234925-2022-Proc.1426

OFERTA DE COMPRA N° 1722011705620230C00001
ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br

DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 30/01/2023
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 09/02/2023 as 9h30min

O INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DE SAO PAULO - IPEM-SP, Autarquia Estadual,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n°.
61.924.981/0001-58, sediada na Rua Santa Cruz, n° 1.922, Vila Gumercindo, Séo Paulo — SP,
doravante designada "CONTRATANTE", neste ato representada, conforme determina o seu
Regulamento Interno, aprovado pelo Decreto Estadual n®.55.964/2010, por seu Superintendente o
Sr.Marcos Heleno Guerson de Oliveira Junior, portador da cédula de identidade RG n°.19.469.403-0,
inscrito no CPF sob n°. 120.688.798/24, usando a competéncia delegada pelos artigos 3° e 7°, inciso
|, do Decreto Estadual n°® 47.297, de 06 de novembro de 2002, torna publico que se acha aberta,
nesta AUTARQUIA, licitacao na modalidade de PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema
eletronico de contratacdes denominado “Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de Sao
Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizacdo de recursos de tecnologia da informacdo, denominada
PREGAO ELETRONICO, objetivando a CONSTITUICAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS NAO CONTINUOS DE Agenciamento Sistematizado de

Viagens Corporativas de Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, compreendendo os servigos
de cotacdo, reservas, emissao, reemissao, marcacdo, remarcacao, alteracdo, cancelamento,

reembolso e demais solicitagdes pertinentes, sob o regime de empreitada por preco unitario, que

sera regida pela Lei Federal n® 10.520/2002, pelo Decreto Estadual n°® 63.722/2018 e pelo
regulamento anexo a Resolucdo CC-27, de 25 de maio de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, no

que couberem, as disposicdes da Lei Federal n° 8.666/1993, do Decreto Estadual n° 47.297/2002, do



= ‘\
£ SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA —

$ INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DE SAO PAULO Q
(')I’L‘,fu) l)rh’g.‘nln do Inmetro Q

l\() H001 ll)l'\l ‘

regulamento anexo a Resolugdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas

regulamentares aplicaveis a espécie.

A opcao da Administracao por licitar de acordo com a Lei Federal n°® 10.520/2002 e as normas
mencionadas no paragrafo anterior observa o disposto no artigo 191 c¢/c o inciso Il do artigo 193 da

Lei Federal n°® 14.133/2021.

As propostas deverao obedecer as especificagdes deste instrumento convocatério e seus anexos e
ser encaminhadas por meio eletrénico apds o registro dos interessados em participar do certame e
o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao

Paulo — CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregao Eletronico sera realizada no endereco eletronico
www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preambulo deste Edital, e serd conduzida pelo
Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe e

indicados no sistema pela autoridade competente.

1. OBJETO
1.1. Descricao. A presente licitacdo tem por objeto a constituicdo de Sistema de Registro de Precos

— SRP para a prestacao de servicos nao continuos de Agenciamento Sistematizado de Viagens

Corporativas de Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, compreendendo os servicos de
cotacdo, reservas, emissao, reemissao, marcacao, remarcacao, alteracao, cancelamento, reembolso e
outros, em conformidade com as especificagdes técnicas constantes do Anexo | e visando

contratacdes futuras pelo Orgdo Gerenciador e pelos Orgaos Participantes relacionados no Anexo I.1.

1.2. O objeto desta licitagdo ndo sera dividido em itens ou lotes, realizando-se a disputa pela

totalidade do objeto.

2. PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1. Participantes. Poderdo participar do certame todos os interessados em contratar com a

Administracao Estadual que estejam registrados no CAUFESP, que atuem em atividade econémica
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compativel com o seu objeto, sejam detentores de senha para participar de procedimentos
eletrénicos e tenham credenciado os seus representantes na forma estabelecida no regulamento
que disciplina a inscricdo no referido Cadastro.
2.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome
da licitante no sistema de pregao eletronico e a senha de acesso deverdao ser obtidos
anteriormente a abertura da sessao publica e autorizam a participacdo em qualquer pregao
eletronico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.
2.1.2. O registro no CAUFESP é gratuito. As informacdes a respeito das condigdes exigidas e
dos procedimentos a serem cumpridos para a inscricdo no Cadastro, para o credenciamento
de representantes e para a obtencdo de senha de acesso estdo disponiveis no endereco
eletronico www.bec.sp.gov.br.
2.2. Vedacgoes. Nao sera admitida a participacao, neste certame licitatério, de pessoas fisicas ou
juridicas:
2.2.1. Que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso, ou que
tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Publica estadual, direta e
indireta, com base no artigo 87, inciso lll, da Lei Federal n°® 8.666/1993 e no artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520/2002;
2.2.2. Que tenham sido declaradas inidoneas pela Administragdo Publica federal, estadual ou
municipal, nos termos do artigo 87, inciso |V, da Lei Federal n° 8.666/1993;
2.2.3. Que possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista com a autoridade competente, o Pregoeiro, o subscritor do edital ou algum dos
membros da respectiva equipe de apoio, nos termos do artigo 9° da Lei Federal n°
8.666/1993;
2.2.4. Que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.5. Que estejam reunidas em consorcio ou sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si;
2.2.6. Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitacbes
promovidas pela Administracdo Publica federal, estadual, municipal, direta e indireta, em
virtude de pratica de infracdo a ordem econdmica, nos termos do artigo 38, inciso Il, da Lei

Federal n°® 12.529/2011;
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2.2.7. Que estejam proibidas de contratar com a Administracao Publica em virtude de sangao
restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do art. 72, §
8°, inciso V, da Lei Federal n° 9.605/1998;
2.2.8. Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de condenacdo
por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal n® 8.429/1992;
2.2.9. Que tenham sido declaradas inidoneas para contratar com a Administracao Publica pelo
Plenario do Tribunal de Contas do Estado de Sédo Paulo, nos termos do artigo 108 da Lei
Complementar Estadual n°® 709/1993;
2.2.10. Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas inidoneas
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica estadual, direta e indireta, por
desobediéncia a Lei de Acesso a Informacdo, nos termos do artigo 33, incisos IV e V, da Lei
Federal n°® 12.527/2011 e do artigo 74, incisos IV e V, do Decreto Estadual n°® 58.052/2012;
2.2.11. Que estejam proibidas de participar da licitacdo ou de celebrar a contratagdo em
decorréncia do efeito de san¢do registrada no Cadastro Nacional de Empresas Punidas -
CNEP (artigo 22 da Lei Federal n® 12.846/2013), ou no Cadastro Estadual de Empresas Punidas
— CEEP (artigo 37 do Decreto Estadual n°® 67.301/2022).
2.3. Inexisténcia de fato impeditivo a participacao. A participacdo no certame esta condicionada,
ainda, a que o interessado declare, ao acessar o ambiente eletronico de contratacdes do Sistema
BEC/SP, mediante assinalacdo nos campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua
participacdo no certame ou de sua contratacdo, bem como que conhece e aceita os regulamentos
do Sistema BEC/SP, relativos a Dispensa de Licitacdo, Convite e Pregdo Eletronico.
2.4. Uso do sistema BEC/SP. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no
pregdo eletronico, por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizagdo
da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa nao credenciada
como sua representante. Em caso de perda ou quebra do sigilo da senha de acesso, cabera ao

interessado efetuar o seu cancelamento por meio do sitio eletronico www.bec.sp.gov.br (op¢do

"CAUFESP"), conforme Resolucao CC-27, de 25 de maio de 2006.

2.5. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante em cada pregao
eletronico.

2.6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢bes e obriga¢des

inerentes ao certame.
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2.7. Direito de preferéncia. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o item 5.6 e
subdivisdes, bem como para a fruicdo do beneficio de habilitagdo previsto na alinea "f” e subdivisdo
do item 5.9, a condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte devera constar do
registro da licitante junto ao CAUFESP, sem prejuizo do disposto nos itens 4.1.4.3 e 4.1.4.4 deste
Edital.
2.8. Participacao de cooperativas. Sera permitida a participagcdo de sociedades cooperativas nesta
licitacdo, nos termos do artigo 1° do Decreto Estadual n® 55.938, de 21 de junho de 2010, com a
redagdo dada pelo Decreto Estadual n® 57.159, de 21 de julho de 2011.
2.8.1. As cooperativas que preencham as condicdes estabelecidas no art. 34 da Lei Federal n°
11.488/2007, estendem-se as regras previstas para as microempresas e empresas de pequeno
porte referentes ao direito de preferéncia de que trata o item 5.6 e subdivisdes, bem como a
fruicdo do beneficio de habilitacdo previsto na alinea “f" e subdivisao do item 5.9.
2.8.2. Para o exercicio do direito de preferéncia e a fruicdo do beneficio de habilitacao
indicados no item 2.8.1, a condicao de cooperativa que preencha as condicdes estabelecidas
no art. 34 da Lei Federal n® 11.488/2007 devera constar do registro da licitante junto ao

CAUFESP, sem prejuizo do disposto no item 4.1.4.5 deste Edital.

3. PROPOSTAS

3.1. Envio. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletronico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br na opcdo "PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA", desde a divulgacdo da integra do
Edital no referido endereco eletrénico até o dia e horario previstos no preambulo para a abertura da
sessao publica, devendo a licitante, para formula-las, assinalar a declaracdo de que cumpre
integralmente os requisitos de habilitagdo constantes do Edital.

3.2. Precos. Os precos unitarios e total (taxa por agenciamento) serdo ofertados no formulario

eletronico préprio, em moeda corrente nacional, em algarismos, contendo duas casas decimais,
sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos propostos
deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos relacionados
a execucao do objeto da presente licitacao, tais como tributos, remuneragdes, despesas financeiras
e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com

transporte.
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3.2.1. As propostas ndo poderao impor condicdes e deverao limitar-se ao objeto desta licitagao,
sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do ndo prevista
no Edital e seus anexos.

3.2.1.1. As taxas nao poderao ser iguais ou menor que ZERO.

3.2.2. O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que
sejam previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de mao de obra
decorrentes de negociacao coletiva ou de dissidio coletivo de trabalho.
3.2.3. Simples Nacional. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar
pelo Simples Nacional, ante as vedagdes previstas na Lei Complementar Federal n° 123/2006,
ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua
proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas,
sob pena de ndo aceitagdo dos precos ofertados pelo Pregoeiro.
3.2.3.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte na
situacdo descrita no item 3.2.3 devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua
exclusdo do Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que
celebrado a contratacao, nos termos do artigo 30, caput, inciso I, e §1°, inciso Il, da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, apresentando a Administracdo a comprovagao da
exclusdao ou o seu respectivo protocolo.
3.2.3.2. Se a contratada ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o item
3.2.3.1, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgao fazendario
competente, solicitando que a empresa seja excluida de oficio do Simples Nacional, nos
termos do artigo 29, inciso |, da Lei Complementar Federal n® 123/2006.
3.3. Reajuste. O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.
3.4. Validade da proposta. Na auséncia de indicagdo expressa em sentido contrario no Anexo Il, o
prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de sua
apresentacao.

3.5. Devera constar na proposta comercial dos dados que a empresa detenha junto ao Banco Brasil.
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4. HABILITACAO

4.1. O julgamento da habilitacdo se processara mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:

4.1.1. Habilitacao juridica

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas, tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgdao competente, quando
a atividade assim o exigir;

f) Em se tratando de sociedade cooperativa: ato constitutivo e estatuto atualizado e registrado na
Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei Federal n® 12.690/2012; documentos de
eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagao das Cooperativas Brasileiras, nos termos do artigo 107 da Lei Federal n°® 5.764/1971;
4.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo a sede ou domicilio
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS);

d) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);

e) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) Certiddao emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante gue comprove a

reqularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Operacdes relativas a Circulacdo de

Mercadorias e sobre Prestacoes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de

Comunicacao - ICMS;
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g) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante que comprove a

reqularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza —

ISSQN;

4.1.3. Qualificacdo econémico-financeira

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual;
a.1) Se a licitante for sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada na alinea "a” devera ser
substituida por certiddao cujo conteldo demonstre a auséncia de insolvéncia civil, expedida pelo
distribuidor competente.
a.2) Caso o licitante esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperagdo judicial ou a homologag¢do do plano de recuperacao
extrajudicial, conforme o caso.
4.1.4. Declaragoes e outras comprovacoes
4.1.4.1. Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o modelo
constante do Anexo lll.1, atestando que:
a) se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia no que
se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal,
na forma do Decreto Estadual n® 42.911/1998;
b) ndo se enquadra em nenhuma das vedac¢des de participacao na licitagdo do item 2.2
deste Edital;
4.1.4.2. Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o modelo
constante do Anexo ll1.2, afirmando que sua proposta foi elaborada de maneira independente e
que conduz seus negdcios de forma a coibir fraudes, corrupgado e a pratica de quaisquer outros atos
lesivos a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n° 12.846/
2013 e ao Decreto Estadual n° 67.301/2022.
4.1.4.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaracao subscrita por
representante legal da licitante, em conformidade com o modelo constante do Anexo lil.3,
declarando seu enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006, bem como sua nao inclusdo nas vedagdes previstas no mesmo diploma legal.
4.1.4.4. Comprovacao da condicao de ME/EPP. Sem prejuizo da declaracdo exigida no item 4.1.4.3

e admitida a indicacao, pelo licitante, de outros meios e documentos aceitos pelo ordenamento
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juridico vigente, a condicao de microempresa ou de empresa de pequeno porte sera comprovada
da seguinte forma:
414.4.1. Se sociedade empresaria, pela apresentacdo de certiddo expedida pela Junta
Comercial competente;
4.1.4.4.2. Se sociedade simples, pela apresentacao da “Certiddo de Breve Relato de Registro
de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”, expedida pelo Cartorio
de Registro de Pessoas Juridicas;
4.1.4.5. Em se tratando de cooperativa que preencha as condicOes estabelecidas no art. 34 da Lei
Federal n° 11.488/2007:
4.1.4.5.1. Declaracao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o
modelo constante do Anexo ll1.4, declarando que seu estatuto foi adequado a Lei Federal
n°® 12.690/2012 e que aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art.
3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006;
4.1.4.5.2. Sem prejuizo da declaragdo exigida no item 4.1.4.5.1 e admitida a indicacdo, pelo
licitante, de outros meios e documentos aceitos pelo ordenamento juridico vigente, a
condicdo de cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no art. 34 da Lei Federal
n® 11.488/2007 serda comprovada pela Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou
documento equivalente que comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput

do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

4.1.5. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

A licitante melhor classificada devera apresentar os seguintes documentos relativos a qualificacao
técnica:

4.1.5.1. A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior, em contrato
da mesma natureza e porte, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
especifique(m) em seu objeto necessariamente os tipos de servicos realizados, com indicacbes

das quantidades e prazo contratual, datas de inicio e término e local da prestacdo dos servicos;

4.1.5.1.1. Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de servigos similares ao objeto da
licitacdo que demonstrem que a empresa prestou servicos correspondentes a, no minimo, 50%

(cinquenta por cento) do objeto da licitagdo (cf. SUmula n® 24 do E. TCE).

4.1.5.1.1.1. A comprovagao a que se refere o item 4.1.5.1.1 podera ser efetuada pelo somatorio



= ‘\
£ SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA —

$ INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DE SAO PAULO Q
(')I’L‘,fu) l)rh’g.‘nln do Inmetro Q

l\() H001 ll)l'\l ‘

das quantidades realizadas em tantos contratos quanto dispuser o licitante;

4.1.5.1.2. O(s) atestado(s) devera(ao) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente bem como
o0 nome, o cargo do signatario e telefone para contato, além de:

a) Data do Atestado;

b) Local e periodo da prestacdo dos servicos;

) Natureza da prestacao dos servigos;

d) Quantidades executadas; e,

e) Caracterizacao do bom desempenho do licitante;

4.1.5.2. Copia do Certificado de Registro fornecido pelo Ministério do Turismo, em vigéncia, nos
termos da legislacdo pertinente.
4.1.5.3. Declaracdo de que dispde de ferramenta de informatica do tipo Sistema de Gestdo de
Viagens Corporativas (Online Booking Tool) que atenda todas as especificacbes, definicbes,
requisitos e funcionalidades constantes no Termo de Referéncia Anexo |, deste Edital.
4.1.5.4. Declaracao de que estendera integralmente a Contratante, por meio do Sistema de Gestdo
de Viagens Corporativas, toda as vantagens concedidas pelas Companhias Aéreas, em relacao as
tarifas, obrigando-se, ainda, a repassar todos os descontos promocionais por elas concedidos
sobre os precos das passagens, a qualquer titulo, publicados ou néo;
4.1.5.5. Declaragdo de que nao sera acrescido qualquer encargo, tal como D.U. ou qualquer tipo
de sobretaxa sobre o valor liquido da passagem area como forma de remuneracao pelos servigos
prestados, sendo a Contratada remunerada Unica e exclusivamente por meio de Taxa de
Transacao (Transaction Fee);
4.1.5.6. Declaracdo de que nao esta impedida de operar perante as companhias de transporte
aéreo nacionais e internacionais.
4.2. Disposicoes gerais sobre os documentos de habilitacao
4.2.1. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administracao
aceitara como validas as expedidas nos 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data
de apresentacdo das propostas.
4.2.2. O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer duvidas ou confirmar o teor das
declaragdes solicitadas no item 4.1.4 deste Edital e das comprovacdes de qualificagdo econémico-
financeira e de qualificagdo técnica (caso exigidas nos itens 4.1.3 e 4.1.5), aplicando-se, em caso de

falsidade, as san¢des penais e administrativas pertinentes.
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4.2.3. Se o licitante for a matriz, os documentos exigidos no item 4.1.2 deverao estar em nome da
matriz, e, se for filial, os documentos exigidos no item 4.1.2 deverdo estar em nome da filial que, na
condigdo de licitante, executara o objeto do contrato, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

4.2.4. O licitante que se considerar isento ou imune de tributos relacionados ao objeto da licitacao,
cuja regularidade fiscal ou trabalhista seja exigida no presente Edital, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaragdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

5. SESSAO PUBLICA E JULGAMENTO
5.1. Abertura das propostas. No dia e horario previstos neste Edital, o Pregoeiro dara inicio a sessao
publica do pregdo eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacdo pelo
sistema na forma de grade ordenatoria, em ordem crescente de precos.
5.2. Analise. A analise das propostas pelo Pregoeiro se limitara ao atendimento das condicoes
estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislacdo vigente.
5.2.1. Serao desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condicdes fixados neste Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;
) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 2.2 deste Edital;
d) que apresentem pregos unitarios ou total simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos ou salarios de mercado;
e) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo colusivo
voltado a fraudar ou frustrar o carater competitivo do certame licitatério.
5.2.2. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro, observado o disposto no
artigo 43, § 3°, da Lei Federal n° 8.666/1993.
5.2.3. Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.
5.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema, com
observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.
5.3. Nova grade ordenatdria sera divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das propostas

classificadas e das desclassificadas.
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5.4. Lances. Sera iniciada a etapa de lances com a participacao de todas as licitantes detentoras de

propostas classificadas.

5.4.1.0s lances deverdo ser formulados exclusivamente por meio do sistema eletrénico em

valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco ou ao ultimo valor

apresentado pela propria licitante ofertante, observada em ambos os casos a redugao minima

fixada no item 5.4.2, aplicavel, inclusive, em relacdo ao primeiro formulado, prevalecendo o

primeiro lance recebido, quando ocorrerem 02 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

542.

O valor de reducdo minima entre os lances sera de R$ 0,01 (um centavo) e incidira sobre

o valor unitario do item - taxa de transagdo ou de agenciamento (transaction fee).

543.

544.

A etapa de lances tera a duracdo de 15 (quinze) minutos.

5.4.3.1. A duragdo da etapa de lances serd prorrogada automaticamente pelo sistema,
visando a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos ultimos
03 (trés) minutos do periodo de que trata o item 5.4.3 ou nos sucessivos periodos de
prorrogacao automatica.

5.4.3.2. Nao havendo novos lances ofertados nas condi¢cdes estabelecidas no item 5.4.3.1,
a duracdo da prorrogacao encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o terceiro
minuto contado a partir do registro no sistema do ultimo lance que ensejar prorrogacao.
No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema eletrdnico:
5.4.4.1. dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema e
respectivos valores;

5.4.4.2. do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

5.4.5. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duracao indicados no

item 5.4.3.

5.5. Classificacao. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatoria

contendo a classificagdo final, em ordem crescente de valores, considerando o ultimo preco admitido

de cada licitante.

5.6. Empate ficto. Com base na classificagdo a que alude o item 5.5, sera assegurada as licitantes

microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a contratacdo, observadas as seguintes

regras:

5.6.1.

A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor,

dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da
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proposta melhor classificada, sera convocada pelo Pregoeiro para que apresente preco inferior
ao da melhor classificada no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia. Caso haja propostas empatadas, a convocagao recaira sobre a licitante vencedora
de sorteio.
5.6.2. Nao havendo a apresentagdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serao convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de
classificacdo, as demais microempresas e empresas de pequeno porte cujos valores das
propostas se enquadrem nas condigdes indicadas no item 5.6.1.
5.6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacao de que trata o item 5.5,
seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito de preferéncia,
passando-se, desde logo, a negociacdo do preco.
5.6.4. Sempre que, em momento subsequente, a proposta melhor classificada nao for aceita, ou
for desclassificada ou inabilitada, e antes de o Pregoeiro passar a proposta subsequente, havera
nova verificagdo da eventual ocorréncia de empate ficto, nos termos dos itens 5.6 € 5.6.1 a 5.6.3
do Edital, se for o caso.
5.7. Negociagao. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor mediante
troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a reducao do preco.
5.8. Aceitabilidade. Apds a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.
5.8.1. A aceitabilidade dos precos sera aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data
da apresentacio das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo Orgao
Gerenciador que sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.
5.8.2. Nao serdo aceitas as propostas que tenham sido apresentadas por microempresas ou
empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional e que, ndo obstante,
tenham considerado os beneficios desse regime tributario diferenciado.
5.8.3. Na mesma sessdo publica, o Pregoeiro solicitara da licitante detentora da melhor oferta
0 envio, no campo proprio do sistema, da planilha de proposta detalhada, elaborada de acordo
com o modelo do Anexo Il deste Edital, contendo os precos unitarios e o novo valor total para
a contratagdo a partir do valor total final obtido no certame.
5.83.2. O Pregoeiro poderda a qualquer momento solicitar as licitantes os

esclarecimentos que julgar necessarios.
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5.8.3.3. A critério do Pregoeiro, a sessdo publica podera ser suspensa por até 02 (dois)
dias Uteis para a apresentacao da planilha de proposta em conformidade com o modelo
do Anexo Il.
5.8.34. Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a obrigacdo
estabelecida no item 5.8.3, sua proposta ndo sera aceita pelo Pregoeiro.
5.9. Exame das condicdes de habilitacdo. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara
o Pregoeiro ao julgamento da habilitacdo, observando as seguintes diretrizes:
a) Verificacao dos dados e informacdes do autor da oferta aceita, constantes do CAUFESP e
extraidos dos documentos indicados no item 4 deste Edital;
b) Caso os dados e informagdes constantes no CAUFESP ndo atendam aos requisitos
estabelecidos no item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou sanear
eventuais omissdes ou falhas mediante consultas efetuadas por outros meios eletronicos
habeis de informagdes. Essa verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessao publica,
devendo ser anexados aos autos os documentos obtidos por meio eletronico, salvo
impossibilidade devidamente certificada e justificada;
c) A licitante podera suprir eventuais omissdes ou sanear falhas relativas ao cumprimento dos
requisitos e condicOes de habilitacao estabelecidos neste Edital mediante a apresentagao de
documentos, preferencialmente no campo proprio do Sistema BEC/SP ou por correio
eletronico a ser fornecido pelo Pregoeiro no chat do sistema, desde que os envie no curso da
prépria sessao publica e antes de ser proferida a decisdo sobre a habilitacao.
d) A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos habeis de informacdes, no momento da verificagdo a que se refere a alinea "b", ou
dos meios para a transmissdo de copias de documentos a que se refere a alinea "c”, ambas
deste subitem 5.9, ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios. Na hipotese de
ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndao sendo supridas ou saneadas as eventuais
omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas "b” e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante
decisdo motivada;
e) Os originais ou cépias autenticadas por tabelido de notas dos documentos enviados na
forma constante da alinea “c” deverdo ser apresentados no endereco indicado no preambulo
deste Edital, em até 02 (dois) dias apds o encerramento da sessdo publica, sob pena de

invalidade do respectivo ato de habilitacdo e aplicagdo das penalidades cabiveis;
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e.1) Os documentos poderdo ser apresentados mediante publicagdo em 6rgao da
imprensa oficial, ou por cépia simples, desde que acompanhados dos originais para que
sejam autenticados por servidor da administracdo; ou
e.2) Os documentos eletronicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n°® 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios,
dispensando-se o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.
f) A comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista de microempresas ou empresas de
pequeno porte sera exigida apenas para efeito de celebracdo do contrato. Ndo obstante, a
apresentacdo de todas as certiddes e documentos exigidos para a comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista serad obrigatoria na fase de habilitacdo, ainda que apresentem
alguma restricdo ou impedimento.
f.1) A prerrogativa tratada na alinea “f" abrange apenas a regularidade fiscal e trabalhista
do licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte, nao
abrangendo os demais requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, os quais deverdo
ser comprovados durante o certame licitatério e na forma prescrita neste item 5.9.
g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢des estabelecidos no Edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.
h) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no chat eletronico a nova data e horario para sua
continuidade.
i) Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes que
poderdo consultar as informagdes cadastrais da licitante vencedora utilizando opcao
disponibilizada no proprio sistema para tanto. O Pregoeiro devera, ainda, informar o teor dos
documentos recebidos por meio eletronico.
5.10. A licitante habilitada nas condi¢des da alinea “f" do item 5.9 devera comprovar sua regularidade
fiscal e trabalhista sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacao das
sancdes cabiveis, mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou
positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em
que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da

Administracao.
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5.11. Ocorrendo a habilitacdo na forma indicada na alinea “f*, do item 5.9, a sessdo publica sera
suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no item 5.10 para que a licitante vencedora
possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.

5.12. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre a comprovagao
ou ndo da regularidade fiscal e trabalhista de que trata o item 5.10, ou sobre a prorrogacdo de prazo
para a mesma comprovagao.

5.13. Exame da oferta subsequente. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as
exigéncias para a habilitagdo, ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal e trabalhista, nos moldes
dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que tratam os itens 5.5 e
5.6, examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢des de habilitacdo e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacao, caso em que
sera declarado vencedor.

5.14. Formacao do cadastro de reserva. Conhecida a licitante vencedora, o Pregoeiro consultara as
demais licitantes classificadas para saber se aceitam executar o objeto por valor igual ao ofertado
pelo licitante vencedor de cada item, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, caso
aplicada. Em seguida, observada a ordem de classificacdo original no certame, o Pregoeiro procedera

ao julgamento da habilitagdo (item 5.9 e 5.10) das licitantes que concordarem.

6. RECURSO, HOMOLOGAGAO E CELEBRAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. Recursos. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal e trabalhista
nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro informara as licitantes por meio de mensagem langada
no sistema que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletrénico, utilizando
exclusivamente o campo proprio disponibilizado no sistema.

6.2. Havendo interposicao de recurso o Pregoeiro informara aos recorrentes que poderdo apresentar
memoriais contendo as razdes recursais no prazo de 03 (trés) dias Uteis apds o encerramento da
sessao publica, sob pena de preclusdo. Os demais licitantes poderao apresentar contrarrazdes ao(s)
recurso(s) interposto(s) no prazo comum de 03 (trés) dias Uteis contados a partir do término do prazo
para apresentacao, pelo(s) recorrente(s), dos memoriais recursais, sendo-lhes assegurada vista aos

autos do processo no endereco indicado pela Unidade Compradora.
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6.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdao oferecidos por meio eletrénico no sitio
www.bec.sp.gov.br, opcdo “"RECURSQO”. A apresentacdo de documentos relativos as pecas antes
indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo dentro dos prazos estabelecidos no item 6.2.
6.4. A falta de interposicdo do recurso na forma prevista no item 6.1 importara na decadéncia do
direito de recorrer, podendo o Pregoeiro declarar o vencedor do certame na propria sessao publica
e, em seguida, propor a autoridade competente a homologacao do procedimento licitatério.
6.5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.
6.6. Homologacao. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.
6.7. Convocacgao para assinatura da Ata de Registro de Pregos. Serdo convocados para assinar a
Ata de Registro de Precos, respeitados os quantitativos ofertados e a ordem de classificacdo do
certame, a licitante vencedora e os fornecedores que concordarem com as condicdes previstas no
item 5.14 do Edital.
6.7.1. A convocacdo sera feita pelo Orgdo Gerenciador em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s a
publicacao, no Diario Oficial do Estado, do ato que homologou o procedimento licitatério.
6.7.2. Salvo disposicao diversa constante no ato de convocacgao, o prazo para assinatura da Ata
de Registro de Precos pelo fornecedor, com a utilizagdo de meio eletrénico nos termos da
legislacao aplicavel, sera de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da convocacao, e a Ata sera
celebrada pela mesma autoridade que subscreveu o Edital.
6.7.3. O prazo do item 6.7.2 podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, por
solicitacdo do fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pelo Orgédo
Gerenciador.
6.7.3.1. A critério da Administragdo e amparada no interesse publico, a Ata de Registro de
Precos podera ser encaminhada a(s) empresa(s) por meio eletronico ou pela via postal, o que
suprira a "Convocacdo” mencionada no subitem anterior, iniciando-se a contagem de prazo a
partir da data do seu efetivo recebimento.
6.7.4. Sem prejuizo da aplicagdo de penalidades, sera excluido do Sistema de Registro de
Precos o fornecedor que, tendo sido convocado para assinar a Ata, deixar de fazé-lo no prazo

fixado.
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6.8. Publicacdo. Colhidas as assinaturas, o Orgao Gerenciador providenciara a publicacdo da Ata de
Registro de Precos e, se for o caso, do ato que promover a exclusdo de que trata o item 6.7.4.

6.9. Constituicdao, validade e cancelamento. A constituicao, a validade e o cancelamento do
Sistema de Registro de Precos atenderdo ao disposto na Ata de Registro de Precos, cuja minuta
constitui o Anexo IV deste Edital.

6.10. Sistema e-GRP. O Sistema Eletronico de Gerenciamento de Registro de Pregos - e-GRP,
instituido pelo Decreto Estadual n°® 62.329, de 20 de dezembro de 2016, podera ser utilizado para
realizar as etapas preparatorias do procedimento licitatorio e para acompanhar os quantitativos e

precos registrados na Ata, em conformidade com os fluxos e etapas estabelecidos no Sistema e-GRP.

7. DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO
7.1. Desconexdo. A licitante caberd acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdo ou da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.
7.2. Efeitos. A desconexdo do sistema eletronico com o Pregoeiro, durante a sessdo publica,
implicara:
a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e o seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15 (quinze) minutos,
a sessdo publica deverad ser suspensa e reiniciada somente apds comunicagdo expressa as
licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;
b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacao de lances pelas licitantes, até o
término do periodo estabelecido no Edital.
7.3. A desconexao do sistema eletronico com qualquer licitante ndo prejudicara a conclusao valida

da sessdo publica ou do certame.

8. PRAZOS, LOCAIS E CONDICOES DE ENTREGA

8.1. Remissao ao Termo de Referéncia. O objeto desta licitacdo devera ser executado em
conformidade com os prazos, condi¢cdes e especificagdes contidos no Termo de Referéncia, que
constitui Anexo |, deste Edital, correndo por conta da Contratada todos os custos e despesas diretas

e indiretas decorrentes desta prestacdo de servicos, inclusive, mas nao limitados a estes, seguros,
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transporte, materiais diversos, mao de obra especializada, tributos, encargos trabalhistas e

previdenciarios, dentre outras.

9. MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS
9.1. Remissao ao contrato. Os servicos executados serdo objeto de medicdo mensal, que sera
realizada de acordo com as condigdes estabelecidas no termo de contrato, cuja minuta constitui o

Anexo V deste Edital.

10. PAGAMENTOS
10.1. Remissao ao contrato. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com o termo de

contrato, cuja minuta constitui o Anexo V deste Edital.

11. CONTRATAGCOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. Efeitos da Ata. Os fornecedores que assinarem a Ata de Registro de Pregos estarao obrigados
a celebrar as contratacbes que dela poderdo advir, observadas as condi¢des estabelecidas neste
Edital, nos seus anexos e na propria Ata.
11.1.1. A existéncia de precos registrados nao obriga a Administracdo a firmar as contrata¢des
decorrentes da Ata de Registro de Precos, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios,
respeitada a legislacao relativa as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a
preferéncia de contratacdo em igualdade de condicdes.
11.1.2. Quando da necessidade de contratacdo, o Orgao Participante, por intermédio do gestor
do contrato por ele indicado, consultard o Orgdo Gerenciador para obter a indicacdo do
fornecedor, dos quantitativos a que este ainda se encontra obrigado e dos precos registrados.
11.1.3. O Orgdo Gerenciador podera admitir o remanejamento de quantitativos entre Orgdos
Participantes sediados em um mesmo Municipio, desde que ndo sejam ultrapassadas as
quantidades totais indicadas para cada item na Ata de Registro de Precos.
11.2. Celebracdo. A contratacdo decorrente deste certame licitatério sera formalizada mediante a
assinatura de termo de contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo VI.
11.2.1. Se, por ocasido da celebragdo do contrato, algum dos documentos apresentados pela
adjudicataria para fins de comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista estiver com o

prazo de validade expirado, a Unidade Compradora verificara a situacdo por meio eletrénico
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habil de informagdes e certificara a regularidade nos autos do processo, anexando ao
expediente os documentos comprobatorios, salvo impossibilidade devidamente justificada.
11.2.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos no item 11.2.1 por meio eletronico
habil de informacdes, a adjudicataria sera notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
comprovar a sua situagao de regularidade mediante a apresentacdo das certides respectivas
com prazos de validade em plena vigéncia, sob pena de a contratacdo ndo se realizar.
11.2.3. Constitui condicao para a celebracao da contratacdao, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgados e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL".
Esta condicdo sera considerada cumprida se a devedora comprovar que os respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°. da Lei Estadual n°
12.799/2008.
11.2.4. Com a finalidade de verificar o eventual descumprimento pelo licitante das condi¢des
de participacao previstas no item 2.2 deste Edital serdo consultados, previamente a celebracao
da contratagdo, os seguintes cadastros:
11.2.4.1. Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de San¢des Administrativas — e-
Sancoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);
11.24.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
11.2.4.3. Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade - CNIA, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), devendo ser
consultados o nome da pessoa juridica licitante e também de seu s6cio majoritario
(artigo 12 da Lei Federal n° 8.429/1992);
11.24.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
11.2.4.5. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.corregedoria.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx);
11.2.4.6. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

11.2.5. Constituem, igualmente, condi¢des para a celebragao do contrato:
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11.2.5.1. A apresentagao do(s) documento(s) que o fornecedor, a época do certame
licitatdrio, houver se comprometido a exibir antes da celebragdo do contrato por meio
de declaracdo especifica, caso exigida no item 4.1.4.6 deste Edital;
11.2.5.2. A indicacdo de gestor encarregado de representar o fornecedor com
exclusividade perante o contratante, caso se trate de sociedade cooperativa.
11.3. No prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da convocacao, o fornecedor devera
comparecer perante o Orgdo Participante para a assinatura do termo de contrato. O prazo para
assinatura podera ser prorrogado por igual periodo por solicitagdo justificada do interessado e
aceita pela Administragao.
11.3.1. A critério da Administracdo e amparada no interesse publico, o instrumento contratual
podera ser encaminhado ao fornecedor por meio eletrénico ou pela via postal, o que suprirad a
“Convocagao” mencionada no subitem anterior, iniciando-se a contagem de prazo a partir da data

do seu efetivo recebimento.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Impedimento de licitar e contratar. Ficara impedida de licitar e contratar com a
Administracao direta e indireta do Estado de Sdo Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, a pessoa
fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002,
sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, quando couber.
12.1.2. Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, cabera a aplicacdo da pena de
multa correspondente a 20% do valor da proposta, sem embargo da imposicao das demais
sancOes e penalidades legais cabiveis, a LICITANTE que:
a. Fizer declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta;
b. Deixar de entregar documentacao exigida no edital ou apresentar documentacao falsa;
c. Nao mantiver proposta ou lance;
d. Causar embaracos, perturbacdes ou desordens durante a sessao publica de pregdo, ou ensejar
o retardamento do certame, inclusive em razdo de comportamento inadequado ou inidoneo de
seus representantes;
e. Nao regularizar a documentacao fiscal, se microempresa ou empresa de pequeno porte, no

prazo legal concedido para esse fim;
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f. Nao retirar a Nota de Empenho ou nao firmar o Contrato, dentro do prazo estabelecido no
Edital, se ndo aceitas pela Administracdo as justificativas apresentadas pela adjudicataria;
g. Estiver impedida de firmar o ajuste pela ndo apresentacdo/renovacao de documentacdo
necessaria para tanto;
12.3. Autonomia. As san¢des sdo autonomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.
12.4. Descontos. O contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as
multas que eventualmente Ihe forem aplicadas por descumprimento de obrigacdes estabelecidas
neste Edital, seus anexos ou no termo de contrato, quando houver.
12.5. Conformidade com o marco legal anticorrupcao. A pratica de atos que atentem contra o
patrimonio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administracdo publica, ou que
de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupcao, durante a licitacdo ou ao longo da
execucdo do contrato, sera objeto de instauracdo de processo administrativo de
responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n° 12.846/2013 e do Decreto Estadual n°
60.106/2014, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas previstas nos artigos 87 e 88
da Lei Federal n° 8.666/1993, e no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002.
12.6. Competéncia para aplicacao no SRP. Garantida a ampla defesa e o contraditorio, compete:
12.6.1. Ao Orgado Gerenciador aplicar as penalidades decorrentes:
a) de infragdes no procedimento licitatorio;
b) do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do
descumprimento das obrigacdes contratuais em relagdo as suas proprias contratagoes.
12.6.2. Ao Orgédo Participante aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na Ata de Registro de Precos ou do descumprimento das obriga¢des contratuais em

relagdo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao Orgdo Gerenciador.

13. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
13.1. Ndo sera exigida a prestacao de garantia de execugdo para celebrar a contratacdo decorrente

deste certame licitatorio.

14. IMPUGNAGCOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
14.1. Forma. As impugnaces e os pedidos de esclarecimentos serdo formulados por meio
eletrénico, em campo proprio do sistema, encontrado na opc¢ao "EDITAL". As impugnacdes e 0s

pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.
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14.2. Decisao. As impugnacles serao decididas pelo subscritor do Edital e os pedidos de
esclarecimentos respondidos pelo Pregoeiro até o dia Util anterior a data fixada para a abertura da
sessao publica.
14.2.1. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para
realizagdo da sessdo publica, se for o caso.
14.2.2. As decisGes das impugnagdes e as respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo
entranhados aos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.
14.3. Aceitacao tacita. A auséncia de impugnacao implicara na aceitacdo tacita, pelo licitante, das
condigOes previstas neste Edital e em seus anexos, em especial no Termo de Referéncia e na minuta

de termo de contrato.

N

15. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU ENTIDADES NAO
PARTICIPANTES
15.1. N&o sera admitida a utilizacdo da Ata de Registro de Precos decorrente desta licitacdo por

orgaos e entidades que ndo tenham participado do certame licitatério.

16. DISPOSICOES GERAIS
16.1. Interpretacao. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da
ampliacao da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.
16.2. Omissoes. Os casos omissos serao solucionados pelo Pregoeiro e as questdes relativas ao
sistema, pelo 6rgao responsavel pela Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de Séo
Paulo - BEC/SP.
16.3. Atas. Das sessOes publicas de processamento do Pregao serdo lavradas atas circunstanciadas,
observado o disposto no artigo 14, inciso IX, do Regulamento anexo a Resolugdo CC-27/2006, a
serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.
16.4. Sigilo dos licitantes. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes:

16.4.1. Para o Pregoeiro, até a etapa de negociacdo com o autor da melhor oferta;

16.4.2. Para os demais participantes, até a etapa de habilitacao;
16.5. Sera excluido do certame o licitante que, por quaisquer meios, antes ou durante a sessao

publica, franqueie, permita ou possibilite a sua identificacdo para a Unidade Compradora, para o
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Pregoeiro ou para os demais participantes em qualquer momento, desde a publicacdo do aviso até
a conclusdo da etapa de negociagdo, especialmente no preenchimento do formulario eletronico para
a entrega das propostas.
16.6. A exclusdo de que trata o item anterior dar-se-a por meio de desclassificacdo do licitante na
etapa "Analise de Propostas” e/ou pela ndo aceitabilidade do preco pelo pregoeiro na etapa "Analise
da Aceitabilidade de Preco".
16.7. Saneamento de erros e falhas. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro
podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.
16.7.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacdo apresentada pelo licitante sdo
aquelas cujo conteudo retrate situacao fatica ou juridica ja existente na data da abertura da
sessdo publica deste Pregao.
16.7.2. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.
16.8. Publicidade. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagcdo, sujeitos a
publicagdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletronicos
www.imprensaoficial.com.br, opcdo “NEGOCIOS PUBLICOS” e www.bec.sp.gov.br, opcdo “PREGAO
ELETRONICO".
16.9. Prazos. Os prazos indicados neste Edital em dias corridos, quando vencidos em dia ndo util,
prorrogam-se para o dia Util subsequente.
16.10. Foro. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo.

16.11. Anexos. Integram o presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de planilha de proposta;
Anexo lll - Modelos de Declaracoes;

Anexo IV — Minuta Ata de Registro de Precos;
Anexo V - Minuta de Contrato

Sao Paulo, 27 de janeiro de 2023

Jodo Mancuso Corinaldesi
Subscritor do Edital
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

Constituicao de sistema de registro de precos visando a Contratacao de empresa especializada na
prestagao de servicos de Agenciamento Sistematizado de Viagens Corporativas de Passagens Aéreas
Nacionais e Internacionais, compreendendo os servi¢os de cotacao, reservas, emissao, reemissao,
marcacao, remarcagao, alteracdo, cancelamento, reembolso e demais solicitagdes pertinentes,

conforme especificacdes constantes neste Anexo, para atender as necessidades desta Autarquia.

1.1. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

O presente processo visa a contratacdo dos servicos de aquisicdo de passagens aéreas para
atendimento aos eventuais deslocamentos realizados pelos servidores e colaboradores a servico
desta Autarquia.

Justifica-se ainda a necessidade, considerando o término da vigéncia do contrato atual em

Fevereiro/2023.

2. DAS DISPOSICOES GERAIS:

Para os fins desta licitacdo, considera-se:

2.1 Contratante: INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DE SAO PAULO - IPEM-SP,
Autarquia Estadual, para a qual devera ser faturado o servico prestado pela Contratada;

2.2 Online Booking Tool: nome genérico dos sistemas de auto reserva de voos e outros servigos
de viagens;

2.3 E-Ticket (passagem eletronica, bilhete eletronico): € um registro no sistema de reservas da
companhia aérea que contém todas as informagdes sobre o voo, o passageiro e a forma de
pagamento, acessivel nos aeroportos em todo o mundo;

2.4 Tarifa promocional: tarifas mais baratas oferecidas pelas companhias aéreas e podem ter
restricdes, como, por exemplo, ida e volta ou somente ida, ou ainda, ndo ter valor reembolsavel;

2.5 Tarifa cheia/Full Fare: tarifa cheia, normal sem restri¢cdes. Aplicavel na classe econdmica (mais

cara), executiva e primeira;
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2.6 Transaction FEE: modelo pelo qual o cliente remunera os servigos das agéncias de viagens
mediante taxa fixa por transacdo para suportar integralmente todos os custos diretos e indiretos
envolvidos na administracao das demandas de viagens;

2.7 Interessado: servidor que realizara a viagem;

2.8 Autorizador: superior imediato que autorizara a realizacao da viagem;

2.9 Gestor do contrato: servidor da Contratante responsavel pelo acompanhamento e controle da
execucao do contrato celebrado com a agéncia de viagens corporativas;

2.10 Reserva (reservation, booking): bloqueio de assentos ou acomodacdes para um passageiro, ou
reserva antecipada de espago para bagagem, carga ou correspondéncia;

2.11 Emissao: geracao de um bilhete de passagem aérea;

2.12 Reemissao (reissue, remarcacao, alteracao): geracdo de um novo bilhete de passagem aérea
em razao de qualquer alteragao;

2.13 Seguro viagem: protecdo contra riscos de morte acidental e invalidez permanente total ou
parcial por acidente. Pode incluir coberturas negociadas, como despesas médicas, hospitalares,
odontoldégicas, diarias por atraso de voo, entre outras;

2.14 Seguro bagagem: protecao contra perda, furto, roubo, extravio ou danos a bagagem;

2.15 Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas: sistema de tecnologia da informacéo a ser
disponibilizado pela agéncia desde viagens corporativas, dotado de funcionalidades minimas
descritas neste Termo de Referéncia e de acordo com normas, diretrizes, resolu¢cdes e demais

legislagbes vigentes.

3. DOS SERVICOS COMPREENDIDOS:

Para fins desta contratacdo, consideram-se relacionadas ao servico de agenciamento sistematizado
de viagens corporativas as atividades de:

3.1 Disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, acesso a Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas,
via web, na modalidade self booking, com utilizacdo do “e-Ticket";

3.2 Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou assessorando a
Contratante, perante as Companhias Aéreas, incluindo os resultados obtidos no Sistema de Gestao

de Viagens Coorporativas;
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3.3 Prestar os servicos transacionais de emissao, reemissao (alteracdo/remarcacao) e cancelamento
de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como providenciar as atividades
conexas de contratacao de seguros de viagem e bagagem;

3.4 Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e similares) junto
as companhias aéreas, cujo prazo nao devera ultrapassar 90 dias, salvo justificativa apresentada pela
companhia aérea;

3.5 Reembolsar em até 90 (noventa) dias, a partir da emissao do bilhete, a Contratante, o valor das
passagens aéreas emitidas, pagas e ndo utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas
cobradas pelas companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato;

3.6 Fornecer o valor da “tarifa cheia” vinculada ao bilhete emitido;

3.7 Fornecer, sem custo adicional, relatérios executivos customizados ao Gestor do Contrato
celebrado, com base nos dados relativos as viagens realizadas e ndo realizadas, bem como as

transagoes executadas pela Contratada.

4. DO SISTEMA E FUNCIONALIDADES PARA ATENDIMENTO:

Com o objetivo de executar os servicos, objeto do presente Termo de Referéncia, com agilidade e
praticidade, a empresa devera possuir condi¢des para atuar, via web, na modalidade online-booking,
com utilizacao do "e-Ticket", devera:

4.1 Estar interligado diretamente com os sites:

4.1.1 Das empresas aéreas nacionais: LATAM / GOL / AZUL / PASSAREDO / TOTAL / PANTANAL e
demais companhias que operem no territério nacional;

4.1.2 Das principais empresas internacionais: AEROLINEAS ARGENTINAS / AEROMEXICO / AEROSUR
/ AIR CANADA / AIR CHINA / AIR FRANCE / AMERICAN AIRLINES / BRITISH AIRWAYS /
CONTINENTAL / DELTA AIRLINES EMIRATES / IBERIA AIRLINES / LUFTHANSA / SOUTH AFRICAN /
SWISS AIRLINES / TAP / UNITED AIRLINES;

4.1.3 Dos principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central Reservation System),
tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserve, Sabre e TMS (Travel Management System);

4.2 Suportar as operagdes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das requisi¢oes e
emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance compativel com a carga, porte e

demanda de trabalho exigidos;
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4.2.1 Conter campo proprio para insercao de justificativa por parte do servidor interessado e de
autorizagdo do superior hierarquico ;
4.3 Dispor de armazenamento de dados em forma de B.l. (Business Intelligence), de maneira a
permitir emissdo de relatorios sobre as transacdes realizadas, informacdo de despesas, estatisticas e
economias;
4.4 Possibilitar:
4.4.1 Emissao de comprovante da reserva;
442 Emissao instantanea de bilhete de passagem aérea eletronico (“E-ticket”), reemissdo e
cancelamento;
4.43 Marcacao dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive retorno,
endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses procedimentos.
4.4.4 Emissdo de relatérios do tipo Bl (Business Inteligence) a Contratante, que reflitam, dentre
outros, os seguintes dados:

a) Relatério de bilhetes de passagens aéreas emitidos;

b) Relatorio de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;

c) Relatdrio dos valores pagos sem observancia do critério de menor preco prevista na politica

de viagens estabelecida na Resolucao SGP-10, de 02-4-2013;

d) Relatorio dos descontos acumulados no periodo (mensal);

e) Relatério dos destinos mais voados;

f) Relatdrio de economia acumulada (escolha do menor preco vis a vis outros precos).

4.4.5 Requisicdo de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas.

5. DAS CONDICOES PARA A PRESTAGCAO DOS SERVICOS:

5.1 A Contratada devera possuir nimero suficiente de operadores para atendimento, de modo a
garantir o pleno atendimento das necessidades da Contratante. Os operadores responsaveis pelo
atendimento da Contratante devem ter seus contatos informados, sendo necessario o aviso com
antecedéncia minima de 07 (sete) dias de qualquer alteragdo dos mesmos;

5.2 Todas as transacbes deverao ser operacionalizadas eletronicamente, via sistema informatizado
que possua as funcionalidades especificadas no item 4 deste Termo de Referéncia, a saber:

5.2.1 Requisicdo de passagens aéreas por parte dos servidores interessados mediante a respectiva

justificativa;
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5.2.2 Autorizagdo pelos superiores imediatos;

5.2.3 Consulta e busca das tarifas ofertadas (on line) para o dia e horario préximo ao da necessidade
da viagem dos servidores da Contratante, disponibilizado pelas empresas, para quaisquer destinos
servidos por linhas regulares de transportes aéreos;

5.2.4 Proposicao com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacao selecionada,
segundo critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de passageiro;

5.2.5 Emissdo de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econOmica, com taxa de embarque
incluida e com seguro de viagem/bagagem na condi¢do opcional definida pelo servidor;

5.3 Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item 4 deste Termo de
Referéncia, a Contratada devera manter operadores habilitados, para atendimento 24 horas, de
modo que as reservas em voos comerciais possam ser requisitadas por telefone ou qualquer outro
meio de comunicacao, providenciando os respectivos registros no sistema, em até 02 (dois) dias
uteis;

5.4 O sistema oferecido pela Contratada podera ser auditado pela Contratante a qualquer tempo,
sem aviso prévio, durante a duracdo do contrato. Caso se constate irregularidade, como taxas
adicionais ou sobre precos em relacao aos precos ofertados pelas Companhias Aéreas, a Contratada
ficara sujeita as sancdes previstas no Contrato;

5.5 Os valores faturados poderao ser diligenciados para verificar possiveis diferencas entre os pregos
da Companhia Aérea e os faturados pela Agéncia Contratada. Caso seja verificada qualquer

diferenga, havera aplicagdo de san¢des administrativas.

6. DA REMUNERACAO:

6.1 A remuneracao da Contratada sera feita exclusivamente mediante Taxa de Transagdo ou Taxa de
Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das seguintes operagoes:

a) Emissdo, reemissdo (alteragdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio
interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o
sistema, via telefone e ou e-mail, pela mesma Companhia Aérea (mesmo CNPJ), independentemente
da(s) rota(s) ou destino(s) quando o bilhete aéreo for de ida e volta;

b) Emissdo, reemissdo (alteracao/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio

interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se nado disponivel o
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sistema, via telefone e ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete
for somente de ida;

c) Emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcagdo) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio
interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se nado disponivel o
sistema, via telefone e ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete
for somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido emitido pela mesma Companhia Aérea
(mesmo CNPJ);

d) A cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou
e-mail;

e) A cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo proprio interessado ou servidor
autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou
e-mail;

f) A cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou
e-mail;

g) A cada contratacdo de seguro viagem/bagagem pelo proprio interessado ou servidor autorizado

da Contratante diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail.

OBSERVAGCAO: Para efeito de medicdo do servico, serd considerada uma Unica taxa de transacdo
para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e
volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas

taxas de transacao.

6.2 A Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (transaction FEE) constitui a Unica forma de
remuneragao a contratada pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a
cobranca de ADE (Adicional de Emissao), ADEDU (Adicional de Emissdao-DU), DU, RAT (Repasse a
Terceiros), RAV (Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de
Remuneragdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor

da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracdo pelos servicos prestados.
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7. DO FATURAMENTO DAS PASSAGENS AEREAS E DOS SERVICOS DE AGENCIAMENTO:
7.1 Os servigos deverao ser representados em Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) correspondente ao valor
das Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque e o valor das
taxas de transacao (ou taxas de agenciamento) a ser emitida de acordo com o estabelecido no item
8 deste Termo de Referéncia;
7.2 A(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) relativas aos valores das passagens aéreas deverdao ser
apresentadas ao Gestor do Contrato contendo os seguintes dados:

a) Numero da requisicdo do bilhete de passagem aérea;

b) Data de Aquisicao;

c) Data da Emissao;

d) Cédigo da reserva;

e) Identificacdo do bilhete de passagem aérea (n° companhia aérea e o itinerario);

f) Nome do passageiro;

g) Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete de passagem aérea;

h) Valor da tarifa efetivamente paga;

i) Valor bruto da fatura;

j) Valor da taxa de embarque;

k) Valor dos seguros viagem/bagagem (se contratado pelo interessado);

[) Impostos incidentes;

m) Tour Code (se utilizado - acordo promocional com empresa aérea);

n) Valor de eventual comissao concedida pela companhia aérea a agéncia;

0) Valor liquido da fatura.
7.3 A(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) de que trata o subitem 7.2 deverao ser anexados os comprovantes
de emissdo ou bilhete de passagem aérea emitido, com a respectiva copia da requisicao;
7.4 Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o
pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissao ou cancelamentos
de passagens aéreas;
7.5 As Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) relativas aos valores de servicos de agenciamento deverdo
relacionar as transacdes, conforme estabelecido no subitem 6.1 do item 6 deste Termo de Referéncia,

realizadas no periodo mensal a que se referem;
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7.6 Caso o servico seja recusado ou a correspondente Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) apresente
incorrecao ou insuficiéncia de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento
sera contado a partir da data da regularizagdo do servigo, ou do documento fiscal, a depender do

evento.

8. DO PAGAMENTO:

8.1 O valor a ser pago pela Contratante, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera ao valor
da soma das passagens aéreas utilizadas, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias
aéreas, acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem,

adotando-se para o célculo a seguinte formula:

VF = VP -VC + TE + §

onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aérea;

VC = Valor da Eventual Comissdo paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE=  Valor da Taxa de Embarque;

= Seguro Viagem/Bagagem (quando for o caso).

8.1.1 O valor a que se refere o subitem 8.1 sera pago no prazo de 10 dias a contar da emissdo da
respectiva nota fiscal/fatura (Decreto n° 60.394, de 24/04/2014) devidamente atestada por parte da
Contratante.

8.2 O valor a ser pago pela Contratante pelos servigos de agenciamento correspondera ao numero
de transacdes efetivadas, conforme descrito no subitem 6.1 deste Termo de Referéncia, multiplicado
pelo valor da Taxa de Transagao (Transaction Fee);

8.2.1 O valor a que se refere o subitem 8.2 sera pago no prazo de 30 dias a contar da emissao da
respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada por parte da Contratante, conforme relatério das
medicOes no periodo, apresentada pela contratada, de acordo com o subitem 4.4.4 deste Termo de
Referéncia.

9. DAS OBRIGAC()ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

A Contratada, além das obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e daquelas estabelecidas

em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagdes e contratos, cabe:
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9.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente;
9.2 Designar por escrito, por ocasido da assinatura do Contrato, preposto(s) que tenha(m) poder(es)
para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execucdo dos servicos, fornecendo numero
telefénico e e-mail para contato, bem como comunicar imediatamente eventuais
alteracoes/substituicdes;

9.3 Executar os servicos de emissao, reemissao (alteracado/remarcacao), cancelamento e reembolso
de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como providenciar as atividades
conexas de contratagdo de seguros de viagem e bagagem, por meio do Sistema de Gestdo de
Viagens Corporativas, observando todas as condi¢es estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.4 Obedecer as normas e rotinas da Contratante, em especial as que disserem respeito a seguranca,
a guarda, a manutencao e a integridade das informagdes existentes ou geradas durante a execugao
dos servicos;

9.5 Disponibilizar instalacdes, equipamentos e recursos humanos necessarios e suficientes para a
devida execucdo dos servicos especificados neste Termo de Referéncia;

9.6 Garantir atendimento aos usuarios da Contratante, em carater permanente e ininterrupto, com
acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail), acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas e/ou por meio de telefone fixo e celular, disponiveis 24 (vinte e quatro) horas por dia,
7 (sete) dias da semana;

9.7 Treinar o gestor do contrato bem como os usuarios da Contratante para utilizar o Sistema de
Gestao de Viagens Corporativas, disponibilizado pela Contratada, sem qualquer custo adicional;

9.8 Atender, por meio do preposto designado, qualquer solicitacdo feita pelo Gestor deste Contrato
em até 2 (duas) horas, a contar do momento do acionamento, fornecendo as informacdes referentes
a prestacao dos servicos;

9.9 Atender, no prazo maximo de 2 (duas) horas, todas as requisicdes que forem previamente
aprovadas;

9.10 Emitir, sempre que solicitado, relatérios executivos informatizados e customizados ao gestor
deste contrato, refletindo todos os servigos prestados a partir de cada requisicao de passagem aérea,
reportando todas as ocorréncias e fatos relacionados a cada uma delas;

9.11 Realizar os necessarios ajustes no Sistema, de modo a garantir sempre a sua compatibilidade

com a politica de gestdo de viagens, sendo certo que, em caso de eventual edi¢do de ato normativo
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que altere o regramento vigente, os ajustes deverdo ser procedidos em até 15 dias ap0s a publicacao
do ato no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, sem qualquer 6nus para a Contratante;

9.12 Apos o encerramento do contrato, a Contratada devera encaminhar a Contratante relatério
completo do servigo prestado, bem como valores pagos, durante a vigéncia do contrato, incluindo
seus aditivos, via e-mail, formatado para impressao.

9.13 Responsabilizar-se pelas prescricbes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, entre outros, resultantes da execucao do contrato;

9.14 Apresentar a Contratante, quando exigido, comprovantes de pagamentos de salarios, quitacao
de suas obrigacOes trabalhistas, previdenciarias relativas aos seus empregados que prestam ou
tenham prestado servicos a Contratante;

9.15 Cumprir as disposi¢oes legais e regulamentares Municipais, Estaduais e Federais que interfiram
na execucao dos servicos;

9.16 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo da Contratante em seu acompanhamento;

9.17 Manter durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacéo,
comprovando-as, a qualquer tempo, mediante solicitagdo da Contratante;

9.18 Substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servicos for julgada
inconveniente, quando houver solicitacdo formulada e justificada pela Contratante;

9.19 Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra
durante a execucao dos servigos, para a adocao de medidas cabiveis, bem como, comunicar, por
escrito e de forma detalhada, todo tipo de ocorréncia que eventualmente venha a existir;

9.20 Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto desta contratagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou de materiais empregados pela Contratada, em desacordo com o exigido, sem qualquer
onus a Contratante;

9.21 A Contratada devera manter absoluto sigilo, sobre as informagdes e dados da Contratante e
ainda, instruir a todos seus empregados que estejam direta ou indiretamente envolvidos com a

prestacao dos referidos servicos, adotando todas as precaugdes e medidas para o cumprimento das
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obrigacbes oriundas do presente Termo de Referéncia, sob as penalidades das legislagcdes

pertinentes.

10.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

A Contratante obriga-se a:

10.1 Indicar formalmente o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugao contratual;
10.2 Exercer a fiscalizacdo dos servicos;

10.3 Prestar a Contratada informacgdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser
solicitados, e que digam respeito a natureza dos servicos contratados;

10.4 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada;

10.5 Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia;
10.6 Rejeitar/recusar, no todo ou em parte, os servicos prestados que estejam em desacordo com as
especificacdes e demais condigdes previstas neste Termo de Referéncia;

10.7 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas

nos servigos prestados para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

11. DOS QUANTITATIVOS:
11.1 As quantidades estimadas para a prestacdo dos servicos de Agenciamento de Viagens para

passagens aéreas nacionais e internacionais, estdo previstas conforme tabela abaixo:

Descricao Quantidade Estimada
Passagem Aérea Nacional 216
Passagem Aérea Internacional 10
Total Geral Estimado 226

11.2 As quantidades acima sdo estimadas e ndo impdem obrigatoriedade na sua total aquisi¢do por

parte da Contratante.

12. DA QUALIFICACAO TECNICA:

A licitante melhor classificada devera apresentar os seguintes documentos relativos a qualificacdo
técnica:

12.1 Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome do
licitante, que comprove(m) quantitativo, no minimo de 50% (cinquenta por cento) da pretensao da
Contratante (Sumula n° 24-TCE), conforme objeto desta licitacao;
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12.1.1 O(s) atestado(s) devera(ao) conter:

v' Data do Atestado;

v’ Local e periodo da prestacao dos servigos;

v Natureza da prestagdo dos servigos;

v" Quantidades executadas;

v’ Caracterizacdo do bom desempenho do licitante; e,

v Aidentificacdo da pessoa juridica emitente bem como o nome, cargo e contato do signatario

(telefone/e-mail);

12.1.2 A referida comprovagdo podera ser efetuada pelo somatério das quantidades realizadas em
tantos contratos quanto dispuser o licitante, desde que os objetos sejam relacionados ao objeto
deste Termo de Referéncia;
12.2 Copia do Certificado de Registro fornecido pelo Ministério do Turismo em vigéncia, nos termos
da legislacao pertinentes.
12.3 Declaracdo que dispde de ferramenta de informatica do tipo Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas (Online Booking Tool) que atenda a todas as especificagdes, defini¢cdes, requisitos e
funcionalidades constantes neste Termo de Referéncia;
12.4 Declaracdao de que estendera integralmente a Contratante, por meio do Sistema de Gestdo de
Viagens Corporativas, todas as vantagens concedidas pelas Companhias Aéreas, em relagdo as
tarifas, obrigando-se, ainda, a repassar todos os descontos promocionais por elas concedidos sobre
os precos das passagens, a qualquer titulo, publicados ou nao;
12.5 Declaracdo de que ndo sera acrescido qualquer encargo, tal como D.U. ou qualquer tipo de
sobretaxa sobre o valor liquido da passagem area como forma de remuneracdo pelos servigos
prestados, sendo a Contratada remunerada Unica e exclusivamente por meio de Taxa de Transacao
(Transaction Fee);
13. DA SUBCONTRATAC[\O:
A Contratada ndo podera subcontratar total ou parcialmente a prestacdo dos servigos, bem como
ceder ou transferir, a qualquer titulo, no todo ou em parte, a presente contratagao.
14. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO: Rua Santa Cruz, n° 1.922 - Vila Gumercindo - S&o
Paulo/SP - CEP: 04122-002.
15. DA VIGENCIA: 12 (doze) meses, a partir da assinatura da Ata de Registro de Precos e publicacio

no Diario Oficial do Estado.
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ANEXO 1.1

RELACAO DE ORGAOS PARTICIPANTES
E
ORGAO GERENCIADOR

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DE SAO PAULO - IPEM-SP, inscrito no CNPJ:
61.924.981/0001-58, localizado na Rua Santa Cruz, 1922, Vila Gumercindo, Sdo Paulo - SP, CEP
04122-002, 11-3581.2248 — compras@ipem.sp.gov.br.

Descricao Quantidade Estimada
Passagem Aérea Nacional 216
Passagem Aérea Internacional 10
Total Geral Estimado 226
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PLANILHA ELETRONICA DE PROPOSTA DE PREGO

Pregao Eletronico n.° 001/2023-E

Processo IPEM-SP n.°. 202234925-2022- Proc.1426

Oferta de Compra n.° 1722011705620230C00001

Objeto: Constituicdo de sistema de registro de pregos objetivando a Contratagdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de Agenciamento Sistematizado de Viagens Corporativas de
Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, compreendendo os servicos de cotagdo, reservas,
emissao, reemissdao, marcacdo, remarcacao, alteracdo, cancelamento, reembolso e demais
solicitagbes pertinentes.

Quantidade Total | Prego Unitario

Estimada (*) (FEE) (R$) ** Preco Total (R$)

Item Descricao dos Servicos

Taxa de Transacao (Fee)
01 para bilhete de transporte
nacional e internacional.

226

Para efeito de processamento da licitacdo em ambiente eletronico, foi adotado o item BEC mais
semelhante ao descrito no Termo de Referéncia. Havendo divergéncia entre a descricao do servico
existente neste Edital e a utilizada pelo Sistema BEC, prevalecera o estabelecido no Edital e seus

anexos.

(*) Quantidades Estimadas de “FEE” levando-se em conta eventuais remarcacdes e mais Fees relativas
relativas a contratagcdo de seguro viagem e bagagem.

(**) Preco unitario contendo 2 (duas) casas decimais depois da virgula, maior (>) que ZERO.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias
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ANEXO Il
MODELOS DE DECLARACOES
ANEXO III.1
MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 4.1.4.1. DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)
Nome completo:
RG n°: CPF ne;
DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante (nome empresarial),

interessado em participar do Pregéo Eletrénicon® __/__, Processon® __/_:

a) estd em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7.° da Constituicdo Federal, na forma do Decreto
Estadual n® 42.911/1998; e

b) ndo se enquadra em nenhuma das vedagdes de participagdo na licitagdo do item 2.2 deste Edital.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO Iil.2

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUACAO CONFORME AO
MARCO LEGAL ANTICORRUPGCAO

(em papel timbrado da licitante)

Eu, , portador do RG n° e do CPF n° ,

representante legal do licitante (nome empresarial), interessado em participar

do Pregdo Eletrobnicon® __/__, Processon®__/_, DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente

o artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu contetdo néao foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outro licitante
ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério;

b) a intencdo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

) o licitante nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

d) o conteudo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato,
no presente procedimento licitatorio antes da adjudicag¢do do objeto;

e) o conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido ou
recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao 6rgao licitante antes
da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta

declaragdo e que detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios de forma a coibir
fraudes, corrupcao e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracao Publica, nacional ou
estrangeira, em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual n° 67.301/2022,

tais como:
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| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou
a terceira pessoa a ele relacionada;
Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
[l — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
IV — no tocante a licitacdes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério
publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;
d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;
e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica
ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogagoes de contratos celebrados com a administragcdo publica, sem autorizacdo em
lei, no ato convocatdrio da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou
g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administragado publica;
V —dificultar atividade de investigacao ou fiscalizagao de érgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuacdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos érgdos de

fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO I11.3

DECLARACZ\O DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
(em papel timbrado da licitante)

ATENGAO: ESTA DECLARAGAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES QUE SEJAM
ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.3. DO EDITAL.

Eu, , portador do RG n° e do CPF n°

representante legal do licitante (nome empresarial), interessado em participar

, DECLARO, sob as penas da Lei, o seu

do Pregdo Eletronico n® __/ _, Processo n° __/
enquadramento na condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos critérios previstos
no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, bem como sua nado inclusdo nas vedacbes

previstas no mesmo diploma legal.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO I11.4

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHA AS CONDIGCOES
ESTABELECIDAS NO ART. 34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007
(em papel timbrado da licitante)

ATENGAO: ESTA DECLARAGAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES QUE SEJAM
COOPERATIVAS, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.5 DO EDITAL.

Eu, , portador do RG n° e do CPF n° ,

representante legal do licitante (nome empresarial), interessado em participar

do Pregao Eletronicon® __/__, Processon® __/__, DECLARO, sob as penas da Lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n°® 12.690/2012;
b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, a ser comprovado mediante Demonstracdo do

Resultado do Exercicio ou documento equivalente;

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO Clique aqui para digitar texto. n.° Clique aqui para digitar texto.
PREGAO ELETRONICO Clique aqui para digitar texto. n.® XX/20XX

ATA DE REGISTRO DE PRECOS Clique aqui para digitar texto. n.° Clique aqui para digitar texto.

O INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DE SAO PAULO - IPEM-SP, Autarquia Estadual,
inscrita no CNPJ sob 0 n.° 61.924.981/0001-58, sediada na Rua Santa Cruz, n.° 1922, Vila Gumercindo,
Sao Paulo - SP, CEP 04122-002, doravante designado “ORGAO GERENCIADOR®, neste ato
representada pelo seu Superintendente o Sr. Marcos Heleno Guerson de Oliveira Junior, portador da
cédula de identidade RG n°.19.469.403-0, inscrito no CPF sob n°. 120.688.798/24, conforme
determina o seu Regulamento Interno, aprovado pelo Decreto Estadual no. 55.964/2010, alterado
pelo Decreto Estadual n® 64.110/2019, no uso da competéncia conferida pelo Decreto-Lei Estadual
n® 233, de 28 de abril de 1970 e pela legislacdo aplicavel, em face do resultado obtido no Pregdo
Eletrénico indicado em epigrafe, devidamente homologado pela autoridade competente, resolve
celebrar a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS com fundamento no Decreto Estadual n°

63.722/2018, procedendo ao registro de pre¢o do primeiro colocado, nos seguintes termos.

1. OBJETO E QUANTIDADES ESTIMADAS

1.1. A presente Ata de Registro de Precos tem por objeto a contratagdo futura e eventual, pelos
ORGAOS PARTICIPANTES, de servicos ndo continuos de Agenciamento Sistematizado de Viagens
Corporativas de Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, compreendendo os servicos de
cotagdo, reservas, emissao, reemissao, marcacao, remarcacao, alteracao, cancelamento, reembolso e
demais solicitacbes pertinentes, conforme detalhamento e especificacdes técnicas constantes do
Termo de Referéncia, da proposta da CONTRATADA e demais documentos constantes do processo

administrativo em epigrafe.
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1.2. Deverao ser respeitadas todas as especificacdes técnicas e as demais condi¢des de execugao
dos servigos contidas no Termo de Referéncia que figurou como Anexo | do Edital que precedeu
esta Ata e que dela fica fazendo parte integrante.

1.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Precos, inclusive

o acréscimo de que trata o § 1° do artigo 65 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

2. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAO PARTICIPANTE

2.1. Figura como ORGAO GERENCIADOR e ORGAO PARTICIPANTE da presente Ata de Registro de

Precos:

Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Sao Paulo — IPEM-SP, inscrito no CNPJ:

61.924.981/0001-58, localizado na Rua Santa Cruz, 1922, Vila Gumercindo, Sao Paulo -

SP, CEP 04122-002.

2.2. Estimativa da contratacao

2.2.1. A contratacdo esta estimada em:

QUANTIDADE (PASSAGENS)
ITEM ORGAO
NACIONAL INTERNACIONAL
1 Instituto de Pesos e Medidas — IPEM-SP 216 10
TOTAL 216 10
ESTIMATIVA TOTAL DE PASSAGENS AEREAS 226

3. FORNECEDORES E CADASTRO DE RESERVA

3.1. Figura como primeira classificada e DETENTORA desta Ata de Registro de Precos a empresa

............................ inscrita no CNPJ sob o n.° , estabelecida na Rua

............................. . . Telefone .......cccceeeeeeeneeeeceeee, FAX e e-mail
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e Se NENHUM OUTRO LICITANTE ACEITAR a contratagdo adicional pelas condicbes da

detentora da Ata, adote a redacdo seguinte:

3.2. Consultadas as empresas participantes do Pregao Eletronico que precedeu esta Ata, nos

termos do artigo 11 do Decreto Estadual n.° 63.722/2018, nenhuma concordou em fornecer

ao preco ofertado, na licitacdo, pela DETENTORA da Ata.

e (Caso UM OU MAIS LICITANTES ACEITEM executar o objeto do contrato nas mesmas

condicbes da detentora da Ata, adote a redacdo seguinte:

3.2. Nos termos do artigo 11 do Decreto Estadual n.° 63.722/2018, ficam também registradas

os seguintes fornecedores, obedecida a ordem de classificacao original no certame:

3.2.1. ceeeeeeeenennnnnnsnansanes inscrita no CNPJ sob o n.° . estabelecida na Rua
.......................................................... Telefone L FAX ceeeeeenneeenoensecscanneees € €=
Mail ..cceeeeennnnnnceannnnnnnens

3.2.2. ..ceeeeeeenennnnensencssanes inscrita no CNPJ sob o n.° . estabelecida na Rua
.......................................................... Telefone .........cccceeeeeeennnneee., FAX e e-
mail .....cccceeeeeneennnnnnnnnees

3.2.3. eeeeeeeennnnnnnnnsnnsnnnnnn inscrita no CNPJ sob o n.° , estabelecida na Rua
............................ 1 cecescesey ssssssssssssssssssy 1 EICFONE@ .ccceeeeecesssssnnnnnnnnnes, FAX e e-
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4. PRECOS

4.1. O preco ofertado pela DETENTORA da presente Ata de Registro de Precos é de R$

, ) correspondente ao valor de agenciamento (Taxa de Transagao/

Transaction Fee) aplicavel as transacbes de emissdo, reemissdo (alteragcdo/remarcagao) e
cancelamento de bilhetes aéreos, bem como contratacdo de seguro viagem/bagagem, conforme

constante da proposta e detalhamento no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

Quantidade Total | Preco Unitario | Preco Total

Item | Descricao do Servicos Estimada (*) (FEE) (R$) (R$)

Taxa de Transacao (Fee)

para bilhete de 226

transporte nacional e
internacional.

01

4.2. Os precos registrados permanecerao fixos e irreajustaveis.
4.3. O preco registrado abrangera os custos diretos e indiretos decorrentes da execucdo do objeto,
incluindo tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e parafiscais, entre outros),
seguros, despesas de administracao, lucro, custos com transporte, frete e demais despesas correlatas.
4.4. 0 ORGAO GERENCIADOR realizara periodicamente pesquisa de mercado para comprovacio da
vantajosidade do preco registrado. Se o preco registrado se tornar superior aos valores praticados
no mercado, o ORGAO GERENCIADOR adotara as seguintes providéncias:
4.4.1. convocara o FORNECEDOR, obedecida a ordem de classificacdo no certame, visando a
negociagao para a redugao de precos e sua adequagao ao mercado;
4.4.2. liberara o FORNECEDOR do compromisso assumido e cancelara o seu registro, quando
frustrada a negociagao, respeitadas as contratacdes ja celebradas;
4.4.3. convocara os demais FORNECEDORES, visando igual oportunidade de negociagao.
4.5. Nao logrando éxito nas negociacdes, o ORGAO GERENCIADOR cancelara o item objeto do preco

negociado.

5. VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS
5.1. O prazo de validade do Sistema de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado a partir

da data da publicacao do extrato da Ata de Registro de Precos no Diario Oficial do Estado.
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5.2. A prorrogacao da validade do Sistema de Registro de Precos sera admitida até que se alcance o

prazo maximo de 12 (doze) meses, nele incluidas as eventuais prorrogagdes.

6. CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
6.1 O FORNECEDOR tera seu registro cancelado quando:
6.1.1. Descumprir as condi¢Oes da Ata de Registro de Pregos;
6.1.2. Nao retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pelo ORGAO PARTICIPANTE
contratante, sem justificativa aceitavel;
6.1.3. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;
6.1.4. For declarado iniddneo para licitar ou contratar com a Administragdo nos termos do artigo
87, inciso IV, da Lei Federal n°® 8.666/93;
6.1.5. For impedido de licitar e contratar com a Administracao nos termos do artigo 7° da Lei
Federal n°® 10.520/02.
6.2. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e

justificados, por razdes de interesse publico ou a pedido do FORNECEDOR.

7. CONTRATAC()ES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
7.1. Os fornecedores que assinarem a Ata de Registro de Precos estardo obrigados a celebrar as
contratacdes que dela poderao advir, observadas as condi¢des estabelecidas no Edital, em seus
anexos e nesta Ata.
7.1.1. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacoes
decorrentes da Ata de Registro de Precos, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios,
respeitada a legislagao relativa as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a
preferéncia de contratagdo em igualdade de condicdes.
7.1.2. Quando da necessidade de contratacdo, o ORGAO PARTICIPANTE, por intermédio do
gestor do contrato por ele indicado, consultard o ORGAO GERENCIADOR para obter a
indicacdo do FORNECEDOR, dos quantitativos a que este ainda se encontra obrigado e dos

precos registrados.
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7.2. A contratacdo dos FORNECEDORES pelo ORGAO PARTICIPANTE ser4 formalizada por meio da
celebracdo de termo de contrato, cuja minuta integrou o Anexo V do Edital que regeu o
procedimento licitatério, no qual estao previstas as disposicoes relativas aos prazos, as condi¢des de
execucao dos servicos, a forma de realizagdo das medicdes ou do recebimento do objeto, a forma
de pagamento e as sangdes para o caso de inadimplemento.

7.3. A utilizacao da Ata de Registro de Pregos por 6rgaos e entidades que ndo tenham participado
do certame licitatério, quando admitida, obedecerd aos prazos, limites e demais condi¢des

estabelecidas no Edital que regeu o certame licitatério.

E, lida e achada conforme, a presente ata segue assinada pelo representante do ORGAQO
GERENCIADOR e pelos representantes dos FORNECEDORES com precos registrados nesta Ata, todos
abaixo indicados e identificados.

Sao Paulo, de de20XX.

PELO ORGAO GERENCIADOR:

(nome, RG e CPF)

PELA DETENTORA:

(home, RG e CPF)

PELOS DEMAIS FORNECEDORES:
1° CLASSIFICADO

(nome, RG e CPF)
TESTEMUNHAS:

(nome, RG e CPF) (nome, RG e CPF)
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ANEXO V

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO Clique aqui para digitar texto. n.° Clique aqui para digitar texto.
PREGAO ELETRONICO Clique aqui para digitar texto. n.® XX/20XX
ATA DE REGISTRO DE PRECOS Clique aqui para digitar texto. n.° Clique aqui para digitar texto.

CONTRATOCIlique aqui para digitar texto. n.° Clique aqui para digitar texto.

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTREClique aqui

para digitar texto, POR_MEIO DO(A) E

Clique aqui para digitar texto.,, TENDO POR OBJETO A

PRESTACAO DE SERVICOS Clique aqui para digitar texto.

O(A)Clique aqui para digitar texto., por intermédio do(a)Clique aqui para digitar texto,
doravante designado(a) "CONTRATANTE", neste ato representada(o) pelo(a) Senhor(a) Clique aqui
para digitar texto., RG n° Clique aqui para digitar texto.e CPF n° Clique aqui para digitar texto.,
no uso da competéncia conferida pelo Decreto-Lei Estadual n°® 233, de 28 de abril de 1970, e Clique
aqui para digitar texto., inscrita no CNPJ sob n° Clique aqui para digitar texto., com sede Clique
aqui para digitar texto., a seqguir denominada "CONTRATADA", neste ato representada pelo(a)
Senhor(a) Clique aqui para digitar texto., portador do RG n° Clique aqui para digitar texto. e
CPF n° Clique aqui para digitar texto.tendo em vista a Ata de Registro de Precos indicada em
epigrafe, celebram o presente TERMO DE CONTRATO, sujeitando-se as disposi¢des previstas na Lei
Federal n° 10.520/2002, no Decreto Estadual n°® 63.722/2018, no Decreto Estadual n°® 49.722/2005 e
no regulamento anexo a Resolugdo CC-27, de 25 de maio de 2006, aplicando-se, subsidiariamente,
no que couberem, as disposi¢des da Lei Federal n® 8.666/1993, do Decreto Estadual n® 47.297/2002,
do regulamento anexo a Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie, mediante as seguintes clausulas e condi¢cbes que

reciprocamente outorgam e aceitam:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a prestacao de servi¢os nao continuos de agenciamento

sistematizado de viagens corporativas, com emissao de passagens aéreas nhacionais e

internacionais, conforme detalhamento e especificacdes técnicas constantes do Termo de
Referéncia, da proposta da CONTRATADA e demais documentos constantes do processo

administrativo em epigrafe.

PARAGRAFO PRIMEIRO
O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade

requeridas.

PARAGRAFO SEGUNDO

O regime de execucdo deste contrato é o de empreitada por prego unitario.

PARAGRAFO TERCEIRO
O presente contrato sera regido pela Lei Federal n°® 10.520/2002 e pelas normas mencionadas no
preambulo durante toda a sua vigéncia, nos termos do paragrafo Unico do artigo 191 c¢/c o inciso |l

do artigo 193 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucao dos servicos devera ter inicio a partir da assinatura do presente instrumento, no

local indicado no Termo de Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA todas as despesas

decorrentes e necessarias a sua plena e adequada execucdo, em especial as atinentes a seguros,

transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE EXECUCAO

O objeto do presente contrato devera ser realizado em 12 (doze) meses, contados da data

estabelecida para o inicio dos servicos.

PARAGRAFO PRIMEIRO
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O prazo mencionado no caput podera ser prorrogado nas hipéteses previstas no §1° do artigo 57,
da Lei n°® 8.666/1993, mediante termo de aditamento, atendido o estabelecido no §2° do referido

dispositivo legal.

PARAGRAFO SEGUNDO

Nao obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebragdo
do contrato estara sujeita a condigdo resolutiva, consubstanciada esta na inexisténcia de recursos
aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas

despesas.
PARAGRAFO TERCEIRO

Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base na condi¢do estipulada no Paragrafo Segundo desta

Clausula, a CONTRATADA néo tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além das obrigag¢des constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo | do
Edital indicado no predmbulo, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas

federal e estadual sobre licitacdes, cabe:

| - zelar pela fiel execucdo deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos
necessarios;

Il — designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das atividades, em especial da
regularidade técnica e disciplinar da atuacdo da equipe técnica alocada, e pelos contatos com o
CONTRATANTE;

[l - cumprir as disposicdes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que interfiram
na execucao dos servigos;

IV - manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo indicada no preambulo deste
termo;

V - dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE de qualquer anormalidade que verificar na

execucao dos servigos;
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VI - prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as
reclamacgdes sobre seus servicos;

VII - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente ao CONTRATANTE
ou a terceiros decorrentes da execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo do CONTRATANTE em seu acompanhamento;

VIIl - obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que disserem respeito a
seguranca, a guarda, a manutencao e a integridade das informagdes existentes ou geradas durante
a execugao dos servicos;

IX - reexecutar os servicos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, quando estiverem em
desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

X- guardar sigilo em relacdo as informag¢des ou documentos de qualquer natureza de que venha a
tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacao
e incorreta ou inadequada utilizagao;

Xl — submeter ao CONTRATANTE relatorio mensal sobre a prestagdo dos servicos, relatando todos
os servicos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execucao

do objeto contratual;

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA néo podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta prépria ou por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de
qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser
observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados, caso permitida

a subcontratacao.

PARAGRAFO SEGUNDO

Em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n° 67.301/2022, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupcao e
quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de

praticas como as seguintes:



A SECRETARIA DAJUSTICA E CIDADANIA
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DE SAO PAULO

(')I’L’,;‘u) Delegado do Inmetro

1SO 9001 IPENM &

)l

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou
a terceira pessoa a ele relacionada;
Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em Lej;
[l — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
IV — no tocante a licitacdes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacao ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério
publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;
d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;
e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica
ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogagdes de contratos celebrados com a administracao publica, sem autorizacao em
lei, no ato convocatdrio da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou
g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administragado publica;
V —dificultar atividade de investigacao ou fiscalizagcao de érgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuacdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos érgdos de

fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

PARAGRAFO TERCEIRO

O descumprimento das obrigacOes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo desta Clausula
Quarta podera submeter a CONTRATADA a rescisdo unilateral do contrato, a critério da
CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes penais e administrativas cabiveis e, também,
da instauracdo do processo administrativo de responsabilizacdo de que tratam a Lei Federal n°

12.846/2013 e o Decreto Estadual n® 67.301/2022.
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES E DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Ao CONTRATANTE cabe:

| - exercer a fiscalizacao dos servicos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da
execugao contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;

Il - fornecer a CONTRATADA todos os dados e informacdes necessarios a execucao do objeto do
contrato;

[l - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV - Prestar a Contratada informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados,
e que digam respeito a natureza dos servigos contratados;

V - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada;

VI - Rejeitar/recusar, no todo ou em parte, os servigos prestados que estejam em desacordo com
as especificacdes e demais condicbes previstas neste Termo de Referéncia;

VII - Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas

nos servigos prestados para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

O CONTRATANTE exercera a fiscalizacdo dos servicos contratados por intermédio do gestor do

contrato de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigacdes ajustadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A fiscalizagdo ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA, mesmo perante
terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestacao dos servigos, inclusive quando
resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado ou sem a qualificagdo técnica necessaria, inexistindo,

em qualquer hipdtese, corresponsabilidade por parte do CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO
A auséncia de comunicacgao, por parte do CONTRATANTE, referente a irregularidades ou falhas, ndo
exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obrigagdes previstas neste contrato e no Anexo

I do Edital.
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CLAUSULA SETIMA - DOS PRECOS

O preco correspondente a prestacao de servicos de emissao de bilhetes fisicos ou eletronicos de
passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo a reserva, emissdo, marcacao,
remarcacdo, endosso e entrega de bilhetesédeR$___ (__ ), valor esse, correspondente a taxa de
transacdo (transaction fee), no qual estdo incluidas todas as despesas com pessoal, materiais e
instalacOes necessarias a sua boa execucdo, os custos diretos e indiretos, bem como encargos,
beneficios e demais despesas de qualquer natureza, inclusive encargos decorrentes de leis sociais,

contribui¢des, impostos, taxas, custos, emolumentos ou quaisquer outros gastos ndo especificados.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A taxa de transacao constitui a Unica e exclusiva forma de remuneracdo devida a CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO

O valor da taxa de transacdo (Transaction Fee) ndo sera reajustado durante a vigéncia deste contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO
O valor da taxa de transagao (Transaction Fee) é aplicavel a cada uma das seguintes operacgoes:

a) Emissao, reemissao (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo
proprio interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se nao
disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail, pela mesma Companhia Aérea (mesmo CNPJ),

independentemente da(s) rota(s) ou destino(s) quando o bilhete aéreo for de ida e volta;

b) Emissdo, reemissao (alteragdo/remarcagdo) de passagens aéreas efetuadas pelo
proprio interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se nao
disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando

o bilhete for somente de ida;

c) Emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo
proprio interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo
disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando
o bilhete for somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenho sido emitido pela mesma Companhia

Aérea (mesmo CNPJ);
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d) A cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo préprio interessado
ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via
telefone e ou e-mail;

e) A cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo préprio interessado
ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via
telefone e ou e-mail;

f) A cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo proprio interessado
ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via

telefone e ou e-mail;

g) A cada contratacdo de seguro viagem/bagagem pelo préprio interessado ou
servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via

telefone e ou e-mail.

OBSERVACAO: Para efeito de medicdo do servico, sera considerada uma Unica taxa de transacdo

para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e
volta seja realizada por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas taxas

de transacao.

PARAGRAFO QUARTO

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratagao,
perca as condi¢des de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda,
torne-se impedida de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das
vedacOes previstas na Lei Complementar Federal n°® 123/2006, ndo podera deixar de cumprir as
obrigacdes avencadas perante a Administracdo, tampouco requerer o reequilibrio econémico-
financeiro, com base na alegacdao de que a sua proposta levou em consideracao as vantagens

daquele regime tributario diferenciado.

PARAGRAFO QUINTO
v faturamento das passagens aéreas
Os servicos deverao ser representados em Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) correspondente(s) ao valor das

Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque e o valor das taxas
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de transacao (ou taxas de agenciamento) a ser emitida de acordo com o estabelecido na Clausula
Oitava deste instrumento.

PARAGRAFO SEXTO
A(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) relativas aos valores das passagens aéreas deverdo ser apresentadas
ao Gestor do Contrato contendo os seguintes dados:

a. Numero da requisicao do bilhete de passagem aérea;

b. Data de Aquisicao;

c¢. Data da Emissao;

d. Codigo da reserva;

e. ldentificacdo do bilhete de passagem aérea (n°, companhia aérea e o itinerario);
f. Nome do passageiro;

g. Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete de passagem aérea;
h. Valor da tarifa efetivamente paga;

i. Valor bruto da fatura;

J- Valor da taxa de embarque;

k. Valor dos seguros viagem/bagagem (se contratado pelo interessado);

l. Impostos incidentes;

m. Tour Code (se utilizado - acordo promocional com empresa aérea);

n. Valor de eventual comissdo concedida pela companhia aérea a agéncia;

o. Valor liquido da fatura.

PARAGRAFO SETIMO
A(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) de que trata o paragrafo anterior, deverdo ser anexados os
comprovantes de emissdo ou bilhete de passagem aérea emitido, com a respectiva copia da

requisicao.

PARAGRAFO OITAVO
Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o pagamento
de eventuais multas as companhias aéreas, por ocasido de reemissao ou cancelamentos de

passagens aéreas.

PARAGRAFO NONO
As Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) relativas aos valores de servicos de agenciamento deverao relacionar
as transacdes, conforme estabelecido na Clausula Sétima deste ajuste, realizadas no periodo mensal

a que se referem;
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PARAGRAFO DEZ
Caso o servico seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal apresente incorre¢do ou insuficiéncia
de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento sera contado a partir da

data da regularizacdo do servico, ou do documento fiscal, a depender do evento.

CLAUSULA OITAVA - DO VALOR DO CONTRATO E DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

O valor total estimado do presente contrato é de R$ ( ), sendo R$

( ), referentes ao exercicio de 2023 e R$ ( ), referentes ao exercicio de 2024.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Do valor total estimado no caput desta clusula, a importancia de R$

( ) corresponde ao valor estimado da taxa de transacao (Transaction Fee), e a

importancia de R$ (___) corresponde ao custo estimado de passagens aéreas

nacionais e internacionais a serem utilizadas durante a vigéncia do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratagao irdo
onerar o crédito orcamentario , classificacdo funcional programatica e categoria
econdmica , €, NO exercicio seguinte, correrdo a conta dos recursos proprios para atender

as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio do exercicio financeiro.

CLAUSULA NONA - DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

Os servicos executados serdo objeto de medicdo mensal, de acordo com os seguintes

procedimentos:

PARAGRAFO PRIMEIRO
No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servicos, a CONTRATADA
entregara relatério contendo os quantitativos totais de cada um dos tipos de servigos realizados e

os respectivos valores apurados.
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A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipotese de glosas e/ou incorre¢des de valores, a

correspondente retificagdo objetivando a emissdao da nota fiscal/fatura.

PARAGRAFO TERCEIRO

Serao considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte forma:

a) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicagdo dos precos unitarios contratados as
correspondentes quantidades de servicos efetivamente executados, aplicando-se eventual desconto
em funcdo da pontuagdo obtida no Relatério de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos, se for o caso;

b) A realizacdo dos descontos indicados na alinea "a” ndo prejudica a aplicagdo de sancles a

CONTRATADA em virtude da inexecucao dos servicos.

PARAGRAFO QUARTO
ApOs a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a CONTRATANTE atestara a medicao
mensal, comunicando a CONTRATADA o valor aprovado e autorizando a emissdo da correspondente

nota fiscal/fatura.

CLAUSULA DECIMA - DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serao efetuados mediante a apresentacao dos originais da nota fiscal/fatura no

protocolo do Orgdo Participante, em conformidade com a Clausula Nona deste instrumento e as

condigdes a seguir:

v" 10 (dez) dias para o valor das passagens, contados da emissdo da respectiva nota
fiscal/fatura (Decreto n°® 60.394, de 24/04/2014), e 30 (trinta) dias para o valor do
servico de agenciamento, contados das medi¢des referentes as transacdes, na forma
estabelecida no Edital e seus anexos, especialmente nas Clausulas Nona e Décima deste

instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO
O valor a ser pago pela Contratante, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera ao valor da

soma das passagens aéreas utilizadas, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias
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aéreas, acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem,

adotando-se para o célculo a seguinte formula:

VF=VP-VC+TE+

Sendo:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);
VP = Valor da Passagem Aérea;
VC = Valor da Eventual Comissdo paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE=  Valor da Taxa de Embarque;
Seguro Viagem/Bagagem (quando for o caso).

S

PARAGRAFO SEGUNDO
O valor referido no paragrafo anterior serd pago no prazo de 10 dias a contar da emissdo da
respectiva nota fiscal/fatura (Decreto n° 60.394, de 24/04/2014) devidamente atestada por parte da

Contratante.

PARAGRAFO TERCEIRO
O valor a ser pago pela Contratante pelos servicos de agenciamento correspondera ao nimero de

transagoes efetivadas, multiplicado pelo valor da Taxa de Transacao (Transaction Fee);

PARAGRAFO QUARTO

O valor a que se refere o paragrafo anterior sera pago no prazo de 30 dias a contar da emissao da
respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada por parte da Contratante, conforme relatério das
medicSes no periodo, apresentada pela contratada, de acordo com a Clausula Nona deste

instrumento.

PARAGRAFO QUINTO

v Faturamento das passagens aéreas

Os servicos deverdo ser representados em Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) correspondente ao valor das
Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque e o valor das taxas
de transacao (ou taxas de agenciamento) a ser emitida de acordo com o estabelecido na Clausula

QOitava deste instrumento.



A SECRETARIA DAJUSTICA E CIDADANIA
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DE SAO PAULO

(')I’L’,;‘u) Delegado do Inmetro

1SO 9001 IPENM &

)l

PARAGRAFO SEXTO

A(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) relativas aos valores das passagens aéreas deverao ser apresentadas
ao Gestor do Contrato contendo os seguintes dados:

p- Numero da requisicdo do bilhete de passagem aérea;

q. Data de Aquisicao;

r. Data da Emissao;

s. Codigo da reserva;

t. ldentificacdo do bilhete de passagem aérea (n°, companhia aérea e o itinerario);
u. Nome do passageiro;

v. Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete de passagem aérea;
w. Valor da tarifa efetivamente paga;

x. Valor bruto da fatura;

y. Valor da taxa de embarque;

z. Valor dos seguros viagem/bagagem (se contratado pelo interessado);

aa. Impostos incidentes;

bb.  Tour Code (se utilizado - acordo promocional com empresa aérea);
cc.Valor de eventual comissdo concedida pela companhia aérea a agéncia;

dd. Valor liquido da fatura.

PARAGRAFO SETIMO
A(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) de que trata o paragrafo anterior, deverdo ser anexados os
comprovantes de emissdo ou bilhete de passagem aérea emitido, com a respectiva copia da

requisicao.

PARAGRAFO OITAVO
Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o pagamento
de eventuais multas as companhias aéreas, por ocasido de reemissdo ou cancelamentos de

passagens aéreas.

PARAGRAFO NONO
As Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) relativas aos valores de servicos de agenciamento deverao relacionar
as transagoes, conforme estabelecido na Clausula Sétima deste ajuste, realizadas no periodo mensal

a que se referem;

PARAGRAFO DEZ
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Caso o servigo seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal apresente incorre¢do ou insuficiéncia
de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento sera contado a partir da

data da regularizagdo do servigo, ou do documento fiscal, a depender do evento.

PARAGRAFO ONZE
Os pagamentos serao feitos mediante crédito aberto em conta corrente em nome da contratada no

Banco do Brasil S/A.

PARAGRAFO DOZE
Havendo atraso nos pagamentos, incidira correcdo monetaria sobre o valor devido na forma da
legislacdo aplicavel, bem como juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados

pro rata temporis, em relacao ao atraso verificado.

PARAGRAFO TREZE

Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada
pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovagéo, pela CONTRATADA,

de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual n® 12.799/2008.

PARAGRAFO QUARTORZE
A CONTRATANTE podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada
por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a

retencOes nao realizadas em meses anteriores.

PARAGRAFO QUINZE
O recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em
consonancia com o artigo 3° e demais disposi¢des da Lei Complementar Federal n°® 116/2003, e

respeitando as seguintes determinacgdes:
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| - Quando da celebragdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislacdo municipal
aplicavel aos servigos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo, expressamente,
sobre a eventual necessidade de retengdo do tributo, pelo tomador dos servigos;
Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retencao do ISSQN pelo tomador dos
servicos:
a) O CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia
correspondente do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente
apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da CONTRATADA no prazo previsto
na legislagdao municipal.
b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencdo, a titulo de “RETENCAO PARA
O ISS" ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente. Considera-
se preco do servigo a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma deducao.
Il - Caso, por outro lado, ndo haja previsao de retencao do ISSQN pelo tomador dos servigos:
a) A CONTRATADA deverd apresentar declaragdo da Municipalidade competente com a
indicacdo de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condicdo de isencao;
b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento do ISSQN
por meio de copias autenticadas das guias correspondentes ao servigo executado e devera estar
referenciado a data de emissdo da nota fiscal, fatura ou documento de cobranga equivalente;
) Caso, por ocasido da apresentacao da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobranca
equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN, poderdo ser
apresentadas copias das guias de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior,
devendo a CONTRATADA apresentar a documentacao devida quando do vencimento do prazo
legal para o recolhimento.
d) a ndo apresentacao dessas comprovacdes assegura ao CONTRATANTE o direito de sustar o

pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

CLAUSULA ONZE - DA SUBCONTRATACI:\O, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E
OBRIGAGCOES CONTRATUALIS.
A CONTRATADA néo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste

ajuste.
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CLAUSULA DOZE - DA ALTERAGAO DA QUANTIDADE DO OBJETO CONTRATADO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratadas, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do CONTRATANTE, até o limite

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

PARAGRAFO UNICO
Eventual alteracdo sera obrigatoriamente formalizada pela celebracdo de prévio termo aditivo ao

presente instrumento, respeitadas as disposicdes da Lei Federal n°® 8.666/1993.

CLAUSULA TREZE - DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos previstos nos

artigos 77 a 80 e 86 a 88, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO

A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos do CONTRATANTE nos casos de rescisdo
administrativa, prevista no artigo 79 da Lei Federal n° 8.666/1993, bem como no artigo 1°, §2°, item
3, do Decreto Estadual n° 55.938/2010, com a redacdo que lhe foi dada pelo Decreto Estadual n°
57.159/2011, na hipotese da configuragdo de trabalho em carater ndo eventual por pessoas fisicas,

com relacdo de subordinacdo ou dependéncia, quando a CONTRATADA for sociedade cooperativa.

CLAUSULA QUATORZE- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta do
Estado de Sao Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, se vier a praticar quaisquer atos previstos no
artigo 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, sem prejuizo da responsabilidade civil ou

criminal, quando couber.

PARAGRAFO PRIMEIRO
A sancao de que trata o caput desta Clausula podera ser aplicada juntamente com as multas previstas
no Edital e neste instrumento, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada

no CAUFESP, no “Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢bes Administrativas — e-
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Sancbes”, no endereco www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional de Empresas

Inidoneas e Suspensas — CEIS”, no enderego http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis.

PARAGRAFO SEGUNDO
A CONTRATADA estara, ainda, sujeita as seguintes multas, cujo calculo tomara por base o valor
contratual atualizado:
a. 1,0% (um por cento) sobre o valor total do respectivo item, se criar embaracos a fiscalizagdo ou
prestar informagdes inexatas;
b. 1,0% (um por cento) sobre o valor total do respectivo item, se devidamente convocada, deixar
de atender as determinacdes e exigéncias da CONTRATANTE, no prazo estabelecido na
convocacgao;
c. 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor total do respectivo item, se transferir ou ceder suas
obrigacdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem autorizagcao expressa da CONTRATANTE;
d. 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor total do respectivo item, se cometer faltas reiteradas
na execucao do objeto contratual;
e. 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor total do respectivo item, se praticar por acao,
omissao, impericia, negligéncia, seja por culpa ou dolo, qualquer ato que venha a causar dano ou
risco a CONTRATANTE ou a terceiros independentemente da obrigacdo da CONTRATADA em
reparar os danos causados;
f. 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor total do respectivo item, pela falta de equipamento,
acessorio, ou programa, de uso obrigatorio no contrato;
g. 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor total do respectivo item, pela execu¢ao do objeto
contratual, de maneira irregular ou inadequada, em relacao as obrigagdes assumidas;
h. 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor total do respectivo item, pelo descumprimento de
quaisquer clausulas e obrigacSes contratuais, excetuadas aquelas para as quais as sangoes
estejam especificamente estabelecidas;
i. 10% (dez por cento) sobre o valor total do respectivo item, na ocorréncia de atraso injustificado
da execucao/entrega do objeto contratual pelo prazo de 1 a 30 dias;
j. 15% (quinze por cento) sobre o valor total do respectivo item, na ocorréncia de atraso

injustificado da execucdo/entrega do objeto contratual pelo prazo de 31 a 45 dias;
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. 20% (vinte por cento) sobre o valor total do respectivo item, na ocorréncia de atraso injustificado
da execugdo/entrega do objeto contratual por prazo superior a 46 dias, hipotese em que estara
caracterizada a inexecucao total ou parcial da obrigacdo, autorizando consequentemente a

rescisao unilateral do ajuste;

PARAGRAFO TERCEIRO
O CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar das faturas os valores correspondentes as
multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de clausulas contratuais, ou,

quando for o caso, efetuara a cobranca judicialmente.

PARAGRAFO QUARTO

A pratica de atos que atentem contra o patrimdnio publico nacional ou estrangeiro, contra principios
da administragdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupcao,
durante a licitagdo ou ao longo da execucdo do contrato, serd objeto de instauracdo de processo
administrativo de responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n° 12.846/ 2013 e

do Decreto Estadual n® 60.106/2014, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes administrativas previstas

nos artigos 87 e 88 da Lei Federal n°® 8.666/1993, e no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002.

PARAGRAFO QUINTO
O objeto executado em desacordo com as especificagdes técnicas contidas neste instrumento e ndo
aceito pela CONTRATANTE, independentemente da sancao cabivel, devera ser corrigido

imediatamente no prazo estabelecido na notificacdo encaminhada pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEXTO

As sangdes sdo autdnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

PARAGRAFO SETIMO
As multas estabelecidas nos itens acima ndo impedem que a Administracao rescinda unilateralmente
o presente Contrato correspondente e aplique as demais san¢des previstas na legislacao vigente, no

edital e neste instrumento.
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PARAGRAFO OITAVO

As importancias relativas as multas serdo pagas, pela CONTRATADA, apos a respectiva notificacao,
no prazo que lhe for assinalado, sob pena de inscricdio na Divida Ativa e cobranga judicial,

respondendo pelas mesmas a garantia contratual prestada, se houver.

PARAGRAFO NONO

Se ndo pagas no prazo, sobre o valor das multas incidirdo juros de mora, nos termos do disposto no

artigo 406 do Cddigo Civil Brasileiro.

PARAGRAFO DEZ

As penalidades serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que assegurara o

contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO ONZE

O CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar das faturas os valores correspondentes as
multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de clausulas contratuais, ou,

quando for o caso, efetuara a cobranca judicialmente.

PARAGRAFO DOZE

A pratica de atos que atentem contra o patrimdnio publico nacional ou estrangeiro, contra principios
da administragdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgao,
durante a licitacdo ou ao longo da execucdo do contrato, sera objeto de instauracdo de processo
administrativo de responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n® 12.846/ 2013 e do Decreto Estadual
n°® 60.106/2014, sem prejuizo da aplicagcdo das san¢des administrativas previstas nos artigos 87 e 88

da Lei Federal n® 8.666/1993, e no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002.

CLAUSULA QUINZE - DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

Nao sera exigida a prestagao de garantia de execugdo para celebrar a presente contratacao.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado, ainda, que:
l. Consideram-se partes integrantes do presente Termo de Contrato, como se nele estivessem
transcritos:

a. o Edital mencionado no preambulo e seus anexos.

b. a proposta apresentada pela CONTRATADA,;

. Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposi¢des da Lei Federal n® 10.520/2002 e disposicoes
regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposicdes da Lei Federal n® 8.666/1993, da Lei
Federal n° 8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

[ll. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas na esfera

administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 03 (trés)
vias, que, lido e achado conforme pela CONTRATADA e pela CONTRATANTE, vai por elas assinado
para que produza todos os efeitos de Direito, sendo assinado também pelas testemunhas abaixo

identificadas.

Sao Paulo, de de20XX.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

(nome, RG e CPF) (nome, RG e CPF)



